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TRAMITACION SEDE ELECTRONICA AYUNTAMIENTO DE PATERNA

Accedemos a https://sede.paterna.es , antes de empezar a tramitar hay que
asegurarse de que tenemos instalado el programa de autofirma y el certificado
digital.

En la parte inferior de la pantalla hay un enlace para descargar e instalar el
programa autofirma.
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Accedemos al catalogo de servicios, en el ment de la parte izquierda.
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Accedemos al grupo, Recursos humanos y empleo

RECURSOS HUMANOS Y EMPLEO

Descripcion Nivel Modernizacion
selectivos de 5n del empleo temporal. CONCURSD Informacién Tramitar i/@
selectivos de ilizacién del empleo temporal. CONCURSO- OPOSICION nformacién Tramitar i /@0

Para ver el detalle del procedimiento pulsamos en el link de la Informacion del
procedimiento deseado

En este caso hemos entrado en la de CONCURSO, en esta pagina podemos ver
toda la informacion sobre las plazas de CONCURSO, las bases generales, bases
especificas, etc.
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zacidn del empiso temporal que convoque el Ayuntamiento de Patema en sjscuciin de 1a Oferta ds Empleo Pibico 2022. por el sistema de concurso
1 de 28 de

plea temporal pravisto en la disposicidn 6° y 8 da la Ley 2012021, de 28 ds diciembre. de medidas urpentss para 1a reduccion 06 fa temporalidad
E formulaca por est para ol afio 2022

a) Plazas. 8 proveer por el

Grupo - Subgrupo - Denominacidn - Vacantss
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€ C2 Audiar Adminlstrativora 3 Ver cstaes de

AA2 Trabajadarla Social § Ver dstalles dl procas

En la parte superior tenemos unos botones en azul que nos proporcionan
informacion y detalle del procedimiento

Procedimientos selectivos de estabilizacion del empleo temporal. CONCURSO

Informacion Documentacion Normativa Ficheros anexos Tramitar Ahora

En el botén Documentacion nos informa de la documentacion que requiere este
procedimiento
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En el Boton Ficheros anexos, podemos descargar el Documento de
autobaremacion. Lo descargamos e iniciamos la autobaremacion rellenando
los datos personales y escogiendo la plaza a la que se opta. El documento va
calculando los puntos conforme rellenas los datos.
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Inicic Herramientas Manual ANEXO Il aute_CO... ¥ @ A &
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INSTANCIA DE AUTOBAREMACION CONCURSO a
)
DNI: APELLIDOS: NOMBRE: ¥
82
CONVOCATORIA: | | 5]
|...
Agente Desarrollo Local =
Arquetlogo B
Auxiliar Administrativo/a
- Educador/a Social _
a) MERITOS PROF|Operario/a mantenimiento blico en la
misma plaza ocat?';lba"e;ﬂo;‘\a o Rel .
= écnico/a Asesor/a Relaciones Empresa -
PERIODO DE PRES Técnico/a Auxiliar Bibliotecas PUNTOS =
Paterna Técnico/a Auxiliar Informatica TRIBUNAL 0
'Servmqs prestados hasta el ultimo dia de presentacion de | 0 ‘ 0.00 0.00 %
instancias. i
PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS. En otras MESES PUNTOS PUNTOS
Administracién Plblica. PROPUESTO TRIBUNAL

Al final del documento hay un boton Calcular total que debemos presionar una

vez introducido todos los datos. Guardamos los cambios en el documento y ya
lo tenemos listo para anexar cuando nos lo pidan.
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P ©a®
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Idiomas comunitarios (Max. 2 puntos) NIVEL PROPUESTO TRIBUNAL SRR
\dioma 1: Seleccione una Opc -| 0,00 0,00 B
n
Idioma 2: SRR | 0,00 0,00 -
Idioma 3: Selecclone una Op -| 0,00 0,00 ;
Formacién (Méx. 24 puntos) SrHonAs eUNIOS FUNTOS
el ACREDITADA | PROPUESTO | TRIBUNAL &
0 0,00 0,00 B
TOTAL PUNTOS MERITOS ACADEMICOS 0.00 0.00
PUNTUACION FINAL 0.00 0.00
Calcular Total P
[Cacota ot 0
%

Declaro bajo mi responsabilidad que todos los datos consignados en la presente solicitud, asi como la
autobaremacion de méritos, son ciertos y adjunto la correspondiente documentacion acreditativa de los
méritos.

£ Escive aqui paa buscar

Para iniciar la presentacion pulsamos el boton azul Tramitar, nos identificamos
en clave con el certificado digital y nos aparece la instancia para rellenar.

fai= cl@ve

Elija el método de identificacion

> . ci@ve C
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Todos los tramites

Catdlogo de Servicos
Regatro Eiectrénico

Camped

Oficina Virtual Tributaria

Tramites

Informacion Pablica

Tabién de Anuncios
Tabion de Edictos
Calendario Laboral
Informacién Administrativa
Asstente de procedimientos
Perfi de contratante

Contratos reservados D.A. 4% LCSP

#4is Datos
Mis Salicitudes
Mis Expedientes
Mi Buzsn de Notificacanes

Miz Decumentas

Verificacién de Documentos Electronicos

Vabdacién Firma Digital

Ayuda

EEIEIEY Cumplimentar la Instancia de Solicitud

Los campos marcados con *

son obligatorios.

— * INTERESADO/A
* Tipo de persona * Tipo de D de i = de
[Persona Fisica ~| [nie v | I
* Nombre * Primer Apellido Segundo Apellido
|GABRIEL PINILLOS PONSODA
Nombre o Razon Social de la Entidad
]
Sigla Departamento
]
Cargo

* Direccion

Si no estd el pais en el desplegable Si no esté la provincia en el

RCias et Pais indiquelo aqui Provincia desplegable indiquela aqui
Preguntas Frecuentes ESPARA ] VALENCIA v |
Municipio Si no esté el municipio en el desplegable indiquelo aqui
PATERNA vl
Poblacion o4
selecconar.. | [46980

Si no esté la poblacién en el desplegable Indiquela aqui

Rellenamos los datos que faltan y marcamos las declaraciones responsables. Por
ultimo pulsamos el boton Adjuntar y firmar documentacion
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@ conter @) Inico | Commidad. @) Ajintament e Poe.. € Google Deveioper.. am. Autentcacdnense.. ) GetSoedwith .. [I) Aunsiearion basa

» DECLARACION RESPONSABLE |

a) Que redne todos v cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria, b) Que se compromete a aportar la documentacién exigida en las bases de la
convocatoria.

DECLARACION RESPONSABLE 2

DECLARA que son clertos los datos consignados en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente sefialadas en la convocatoria,
comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos y manifestando igualmente no haber sido separado mediante
expediente disciplinaric del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los drganos constitucionales o estatuarics de las Comunidades
Autonomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para emplecs o carges publicos por resolucion judiclal, para el acceso al empleo publico,
comprometiéndase a comunicar a la autoridad convogante cualauier cambio que se produzea en este sentida en su situacion personal.

He leido y acepto las condiciones de la clausula LOPD |

A los efectos previstos en el art 11 la Ley Organica 3/2018, de 5 de diclembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales y
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEIQ de 27 de abril de 2016, se le informa de:

Que el responsable del tratamiento de estos datos es el Ayuntamiento de Paterna (Valencia) con direccidn el Plaza Ingeniero Castells no 1 de Paterna, siendo
el representante de la citada Entidad la Alcaldia-Presidencia,

La finalidad del tratamiento es el control y gestién administrativa para la elaboracion de estadisticas e informes de gestidn de tipo interno, sienda estas de tipo
numérico sin especificar datos de caracter personal alguno.

Asi mismo se le informa de Iz posibilidad de ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del Reglamento (UE) 2016/679 y de los derechos que le
asisten y demas consideraciones establecidas en la citada Ley Organica 3/2018, dirigiendo escrito al Registro General de esta entidad en cualquiera de las
formas previstas en |a Ley 39/2015

Adjuntar y Firmar Documentacidn

En esta pantalla debemos adjuntar la documentacion requerida.
1. Autobaremacién; Documento descargado anteriormente y rellenado.
2. Documentos acreditativos de meritos. Un tinico documento con todos los
documentos que acrediten los meritos
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3. Tasa correspondiente: Adjuntar el justificante de la tasa o, en su caso, la
justificacion de la concurrencia de alguna de las causas de exencion total
o parcial
Hay un boton de afiadir documentacion adicional para afiadir documentos que
creamos que deben aportarse.

Paterna 7o i ' et S0 TR W e LI i

3/01/2013 07:29:38 Ajuntament de Faterna 1 Inicios; Catilogo de Servicios u Tramitackin PINTLLOS PONSODA GABRIEL - 32739234R(PRUERAS] Desconectar

OmBOO Adjuntar, firmar y enviar la documentacién necesaria para tramitar su solicitud

SOLICITUD
Nombre Archive
Salicitud (7) Ver xml
OBLIGATORIA
Nombre Organismo Autoriza Archivo
Autobaremacion, Anexo I (7) | Seleccionar archiva | Ninguns archive sekc.

Documentos acreditativos de los [‘Seleccionar archiva | Ninguno archive seiec.

meéritos (7)
CONDICIONAL
Nombre Organismo Autoriza Archive
:’:::.::1.:‘:;‘::‘:'% Electrénicos Tasa correspondiente (?) - - MNinguna aichive sekec.
I, PN
cer Anadir Dacumento Adiclonal
.

Tamaho maximo de documento: 140Mb

Tamafio maximo total (entre todos los documentos): 300Mb

Nimero maximo de documentos: 25

Extensiones de documento permitidas: doc , docx , pdf , txt, gif , Jpg , jpeg , odf, odt, ods , xls , xlsx, bmp , zip, rar , PDF , DOC , DOCX , JPG , TXT , JPEG

Por altimo pulsar el botéon Enviar documentacion o continuar, nos aparece la
pantalla para firmar, pulsamos firmar y nos abrira el autofirma para firmar.
Seleccionamos el certificado y firmamos.

€ 5 C 0 @ setepaternaestive-signs ste a

Musvo corpets [ Organiamas FCE [ Ireig

f#=  FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por OpenSIAC

Firma con certificado local

Advartenca: La fima se va a realizan con AutoFima. Assgirese e tener instafaco AUtoFirma 1.8 0 superior.

FIRe
©2018 Gobiemo de Espaia - FiRe

Una vez firmado nos aparece la pantalla para registrar la solicitud, pulsamos en
registrar y nos descargamos el justificante.
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La documentacion ha sido enviada correctamente, Debe confirmar la tramitacion en el botén que se muestra a continuacion.

Acceso video presentacion en sede
https://www.youtube.com/watch?v=z2WgF4xZa3vo
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