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TRAMITACIÓN SEDE ELECTRONICA AYUNTAMIENTO DE PATERNA
Acceso video presentación en sede 
https://www.youtube.com/watch?v=zWqF4xZa3yo 

Accedemos  a  https://sede.paterna.es ,  antes  de  empezar  a  tramitar  hay  que
asegurarse de que tenemos instalado el programa de autofirma y el certificado
digital de la falla o del representante de la falla que vaya a solicitar el tramite.
En la parte inferior de la pantalla hay un enlace para descargar e instalar el
programa autofirma.
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Autorización manifestaciones festivas con artículos pirotécnicos a 
cargo de grupos CRE. DESPERTAS

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables tal como se ve en la imagen

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Autorización para la realización de paellas, barbacoas y similares en 
zonas públicas

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Autorización Uso y Disparo de Productos Pirotécnicos de entre 10KG y 
50 KG

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Autorización Uso y Disparo de Productos Pirotécnicos de entre 50 KG y 
100 KG

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen(ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Autorización Uso y Disparo de Productos Pirotécnicos de mas de 100 
KG

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Autorización Uso y Disparo de Productos Pirotécnicos de menos de 
10KG por empresa pirotecnia TRACAS, BATERIAS

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Hinchables vía pública

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar



AJUNTAMENT DE

Pl. Ingeniero Castells, 1; 46980 Paterna (Valencia)   -   Tfno. 96 137 96 00, Fax. 96 137 96 98   -   28 -  www.paterna.es

Área de Organización y Modernización – TIC
informatica@ayto-paterna.es 

Paterna

Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
 

Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Ocupacion via publica actividades festivas/culturales

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
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Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación

Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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Solicitud de uso de vía pública para actos falleros, disparo de artificios 
pirotécnicos. TRACAS, BATERIAS

En el menú de la izquierda accedemos al catálogo de servicios, y clicamos en
“FALLAS”

En este grupo nos aparecen distintos trámites según lo que deseemos tramitar.

Si clicamos en información nos mostrara la información del trámite, si clicamos
en tramitar empezaremos la tramitación (lo vemos más abajo)
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En  la  parte  inferior  tenemos   anexos,  estos  documentos  será  necesario
descargarlos  y  rellenarlos  para  incorporarlos  en  la  tramitación.  Son  PDF
autorrellenables  tal  como  se  ve  en  la  imagen  (ejemplo  de  uno  de  los
documentos)

En la  parte  inferior  tenemos  la  opción  de  tramitar,  al  cliclar  nos  aparece  el
formulario de la instancia a presentar
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Lo  rellenamos  y  pulsamos  en  “adjuntar  y  firmar  documentación”,  en  esta
pantalla vamos adjuntando todos los documentos que nos piden dependiendo
del  trámite.  Una  vez  adjuntados  pulsamos  en  la  parte  inferior  en  el  botón
“enviar documentación y continuar”
 

Nos aparecerá la ventana para firmar la documentación, pulsamos en firmar  y
nos  abrirá  el  programa  de  autofirma,  seleccionamos  el  certificado  digital  y
firmamos la documentación
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Por  último  nos  aparece  la  siguiente  pantalla,  pulsamos  registrar  y  nos
descargamos el justificante de presentación del registro.
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