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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
PARA 2018

TITULO PRELIMINAR: AMBITO DE APLICACION:

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 165.1 del
R.D.L. 2/2004 Texto Refundido de 1la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (LRHL) y de 9.1 del Real Decreto 500/1990 de 20
de abril, que desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de
la Ley en materia de presupuestos (BOE n°® 101, de 27-04-90), se
establecen las siguientes BASES DE EJECUCION del Presupuesto
General de esta Entidad para el ejercicio de 2018.

BASE 1. - APLICACION Y VIGENCIA.

1.- La gestiétn de los Presupuestos Generales se realizaré
de conformidad con las presentes Bases de Ejecucidén y de acuerdo
con lo que dispone el R.D.L. 2/2004 Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales. En todo caso, la Ley General
presupuestaria tendrd el caracter de norma supletoria.

Todas las ©personas que integran la Administracidn
Municipal, cualgquiera que sea su categoria y servicio, tienen la
obligacidén de conocerlas y cumplirlas en la parte que a cada uno
corresponda.

2.- Estas Bases tendrdn la misma vigencia que el
Presupuesto y su posible prérroga legal.

TITULO PRIMERO: DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES.

CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES

BASE 2°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL

El Presupuesto General para el ejercicio de 2018 esté
integrado:

a) Por el presupuesto de la propia entidad.

b) Los estados de previsién de ingresos y gastos de
la sociedad mercantil Sociedad Urbanistica Municipal
de Paterna, SUMPA, de capital integramente municipal.
Los mismos no figuran al encontrarse la empresa en
concurso de acreedores por sentencia de fecha 6 de
marzo de 2.013 del juzgado de lo mercantil n® 3 de
Valencia.

c) Los estados de previsidén de ingresos y gastos de
la sociedad mercantil Gestidén y Servicios de Paterna,
S.A., GESPA, de capital integramente municipal.



Se adjunta en anexo el programa anual de actuacidn,
inversiones y financiacidén de la sociedad Aiglies de Paterna de
cuyo capital social es participe mayoritario la entidad local.
(Articulo 166.1.b, LHL.)

BASE 3°.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS E INGRESOS

La estructura presupuestaria de gastos e ingresos para el
actual ejercicio se ajusta a 1la establecida por 1la Orden
HAP/419/2014 de 14 de marzo, que modifica la EHA/3665/2008 de 3
de diciembre de 2.008 por la gque se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

BASE 42 .- APLICACION Y CREDITO PRESUPUESTARIO

Los créditos del estado de gastos constituyen el limite
maximo de los consumos gque se pueden invertir para el fin a que
estén destinados, sin perjuicio de lo establecido en la Base 5°.
La mera existencia de crédito no presupone autorizacidén para
realizar gasto alguno, sin la necesaria aprobacidén por el brgano
municipal a quien corresponda su ordenacidn.

BASE 4. BIS.- PLAZOS DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN.

Con caréacter general los informes preceptivos previstos en
las presentes bases de ejecucidn para la tramitacidn de 1los
diferentes expedientes administrativos derivados de la gestidn
del presupuesto deberdn ser emitidos en el plazo maximo de diez
dias hébiles, salvo que se fije otro distinto por normativa
sectorial.

BASE 5°.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1.- Con el objeto de facilitar la gestidn del presupuesto y
la consecucién de 1los objetivos marcados para el presente
ejercicio, los créditos para gastos tendrédn caracter limitativo
dentro de los niveles de vinculacidén juridica siguientes:

- Respecto de la clasificacién por programas: Area de gasto.
- Respecto de la clasificacién econdémica: Capitulo.

2.- A los efectos de la vinculacidén juridica, se consideraré
como capitulo uUnico los capitulos III y IX.

3.- En lo que concierne a los <créditos declarados
ampliables en la Base 13, la vinculacién juridica se establece al
nivel de desagregacidn con el que figuran en el estado de gastos



del presupuesto.

4 .- Cuando se formule una propuesta de gasto que supere el
crédito disponible en la aplicacidn presupuestaria
correspondiente, pero sin rebasar el existente en el nivel de
vinculacidédn juridica en que se encuentra, y siempre que en dicho
nivel se engloben aplicaciones cuya gestidén esté atribuida a dos
o0 mas concejales delegados, serd 1imprescindible para su
aprobacién por el obérgano competente, ademds de los requisitos
generales, la conformidad de los concejales afectados.

5.- Cuando existiendo dotacidn presupuestaria para uno o
varios conceptos dentro de un nivel de vinculacidén, se pretenda
imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel
de vinculacidén cuyas aplicaciones no figuren abiertas en la
contabilidad del seguimiento del Presupuesto de Gastos, no seré
preciso efectuar una operaciédn de transferencia de crédito,
siendo suficiente una diligencia que se hara figurar en el primer
documento contable que se expida con cargo a 1los nuevos
conceptos.

CAPITULO SEGUNDO: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 6°.- REGIMEN JURIDICO

1.- Las modificaciones presupuestarias, tanto en el estado
de gastos como en el de ingresos, se regirdn por lo dispuesto en
estas bases y por lo que al efecto se establece en la LRHL y en
el Real Decreto 500/90.

2.- En tanto no se apruebe el presupuesto definitivo del
ejercicio corriente, el prorrogado podrd ser objeto de cualquiera
de las modificaciones previstas en este titulo con las
puntualizaciones del articulo 21 del RD 500/90.

BASE 7°.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS

1.- Cuando deba efectuarse algin gasto para el gque no
exista crédito disponible suficiente en el correspondiente nivel
de vinculacién juridica, se tramitard el oportuno expediente de
modificacidén de créditos. Cuando la vinculacidédn juridica englobe
aplicaciones de distintas delegaciones y se superen a nivel de
partida presupuestaria, podrd tramitarse también expediente de
modificacidén de créditos.

2.- Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse los
siguientes tipos de modificaciones:



2.1.- Créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

2.2.- Transferencias de crédito.

2.3.- Incorporacidédn de remanentes de créditos.

2.4.- Bajas por anulaciédn.

2.5.- Ampliaciones de crédito.

2.6.- Generaciones de crédito por ingresos.

BASE 8°.- NORMAS COMUNES A TODAS LAS MODIFICACIONES DE CREDITO

1.- Los expedientes de modificacidédn de créditos se incoaréan
por orden de la Alcaldia y contendrédn, en todo caso, la
documentacidédn general que a continuacidédn se relaciona, sin
perjuicio de la especifica que para cada tipo de modificacidén se
establece en la correspondiente base:

A) Propuesta de la Concejalia de Hacienda, en la que se
explique la necesidad.

B) Informe de Intervencién y, en su caso, aquellos otros
informes o dictamenes facultativos que se estimen
oportunos para la adecuada evaluacién de los aspectos
técnicos, juridicos o econdmicos del expediente.

C) Dictamen de la Comisidén Informativa de Hacienda,
cuando fuere preceptivo.

D) Resolucidédn o acuerdo del érgano competente segin las
presentes bases.

2.- Corresponde al Pleno la aprobacidén de los expedientes
de concesién de créditos extraordinarios, de suplemento de
crédito y los de trasferencias de créditos, a excepcidén de lo
dispuesto en la Base 10.2.

3.- Las modificaciones de Crédito que requieran para su
aprobacidén acuerdo Plenario se sujetaran a los mismos requisitos
que los establecidos para los presupuestos, siéndoles de
aplicacién las normas gque sobre informacidén, reclamaciones,
publicidad y régimen de recursos gue preceptuan para éstos los
articulos 169 y 171 LRHL. Los acuerdos de aprobacidén definitiva
de dichas modificaciones deberdn ser ejecutivos dentro del
ejercicio en que se adopten puesto que, de no ser asi, no
surtiradn efecto alguno. No obstante las aprobadas en el Gltimo
trimestre alcanzardn ejecutividad con la aprobacidén definitiva
del expediente sin perjuicio de su preceptiva publicaciédn.



4.- Las Modificaciones de crédito aprobadas por &rgano
distinto al Pleno serdn ejecutivas desde la adopcién del acuerdo
de aprobacién.

5.-Podran ser aprobados por la Junta de Gobierno Local todos
aquellos expedientes de modificacidén de créditos gque no requieran
de los requisitos establecidos para la aprobacidn del presupuesto
y que no se regule especificamente el érgano de aprobacidn.

BASE 9°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

1.- Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de
créditos, aquellas modificaciones del presupuesto de gastos que
suponen la asignacién de crédito destinado a un gasto especifico
y determinado que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente
y para el gque no existe consignacidén presupuestaria o la
existente es insuficiente y no susceptible de ampliacidn.

2.- Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
se podrédn financiar indistintamente con alguno o algunos de los
siguientes recursos:

a) Con cargo al remanente liquido de tesoreria,
calculado de acuerdo con lo establecido en los articulos
101 a 104 del R.D. 500/1990 de 20-04-90.

b) Con nuevos 0 mayores 1ingresos efectivamente
recaudados sobre los totales previstos en alguin concepto
del presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras
aplicaciones del presupuesto vigente no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién
del respectivo servicio. Se consideraran dentro de este
apartado, en los expedientes que afecten exclusivamente
al Presupuesto prorrogado, el superdvit presupuestario
que se produzca por los ajustes a la baja gque se
realicen, en su caso, con motivo de la prdérroga del
presupuesto del ejercicio anterior (Art. 21 del RD
500/1990)

3.- En los supuestos en que se destinen a incrementar 1los
gastos de inversidédn presupuestados en los capitulos 6 y 7, podran
financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.

4 .- Excepcionalmente, y siempre que el Ayuntamiento Pleno,
por mayoria absoluta del numero legal de miembros de la



Corporacidén, reconozca la insuficiencia de 1los medios de
financiacidén a que se refiere el punto 2 de esta Base y declare
la necesidad vy urgencia del gasto, podrd aplicarse a la
financiacidén de nuevos o mayores gastos corrientes incluidos en
los capitulos 1, 2, 3, yv 4, la operaciédn de crédito a medio plazo
regulada en el articulo 177 de la LRHL, debiendo cumplirse en
todo caso las condiciones que en el mismo se establecen.

5.- La disponibilidad de los créditos extraordinarios o
suplementarios financiados con cargo a operaciones de crédito,
quedard condicionada a la formalizacién de las mismas.

6.- Cuando la causa del expediente sea una calamidad
publica o concurran razones de excepcional interés general, que
habrd de acreditarse en el expediente, la modificacién
presupuestaria serd ejecutiva desde la aprobacidn inicial.

BASE 10°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.- Se consideran transferencias de crédito las
modificaciones del presupuesto de gastos que, sin alterar la
cuantia total del mismo, suponen cambios de crédito entre
aplicaciones presupuestarias correspondientes a distintos niveles
de vinculacidn juridica.

2.- Cuando las transferencias se producen entre
aplicaciones pertenecientes a la misma &rea de gasto, o entre
aplicaciones del Capitulo I con independencia de su clasificacidn
por programas, seran inmediatamente ejecutivas y su aprobacidn
corresponderd al Alcalde o en quien delegue.

3.- Los expedientes relativos a las operaciones detalladas
en esta Base, serdn iniciados por los concejales de cada Area o
Delegacidén o por el Concejal de Hacienda, segun el tipo de
modificacidén, como se precisa en los puntos siguientes.

4.- En caso de que la transferencia afecte a areas de gasto
que son competencias de dos o mé&s concejales, la iniciacidén del
expediente deberd ser conjunta y visada por los concejales
correspondientes.

5.- Las modificaciones presupuestarias se Jjustificaréan
mediante mocidn razonada. En las bajas del estado de gastos, el
Concejal Delegado vy el Jefe de 1la Unidad administrativa
acreditardn que la propuesta no produce detrimento del servicio.

6.- Por Intervencidédn se emitird el preceptivo informe que



habrd de incidir especialmente sobre la adecuacién de la
propuesta a las limitaciones de caracter material a que, segun
los articulos 180 LRHL vy 41 RD 500/90, estidn sujetas las
transferencias de crédito.

BASE 11°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Tienen la consideracidén de remanentes de crédito, los
saldos de los créditos definitivos no afectados al cumplimiento
de obligaciones reconocidas.

2.- Los créditos que pueden ser incorporados al presupuesto
del ejercicio siguiente seréan:

a) Los créditos extraordinarios, los suplementos de
créditos y las transferencias de créditos que hayan sido
aprobadas en el Gltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que cubran compromisos o
disposiciones de gastos aprobados por los &érganos
competentes del Ayuntamiento que, a 31 de diciembre, no
constituyan obligaciones reconocidas y liquidadas.

c) Los créditos para las operaciones de capital
comprendidas en los capitulos 6 al 9 del estado de
gastos.

d) Los créditos autorizados en funcidn de la efectiva
recaudaciédn de los derechos afectados.

3.- Ello no obstante, los remanentes de crédito que amparen
proyectos de gasto financiados con ingresos afectados deberéan
incorporarse obligatoriamente sin limitacidén en cuanto al numero
de ejercicios.

4.- Tramitaciédn:

Simultidneamente a la liqguidacién del Presupuesto,
Intervencidédn elaborarda un estado de los remanentes susceptibles
de incorporacidén. Los responsables de las unidades gestoras
formulardn propuesta de los remanentes a incorporar, acompafiando
la documentacidén acreditativa de la certeza en la ejecucidn del
gasto durante ejercicio.

Excepcionalmente, determinados créditos a que se refiere el
art. 182 del RDL 2/2004 que aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Hacienda Locales, se elaborard previamente a la
liquidacidén y cierre de la contabilidad por razones de urgencia y



de interés general, con sujecidén al tramite seguidamente
indicado: La incorporacidédn de remanentes se subordinara a la
existencia de recursos financieros suficientes que provengan del
Remanente liquido de tesoreria o de nuevos O mayores ingresos
sobre los previstos en el Presupuesto Corriente.

En el caso de incorporacién de remanentes de créditos para
gastos con financiacidén afectada se considerardn recursos
financieros suficientes:

*Preferentemente, los excesos de financiacidén y 1los
compromisos firmes de aportacidén afectados a los remanentes que
se pretende incorporar.

*En su defecto, los recursos genéricos que provengan del
Remanente liquido de tesoreria o de nuevos O mayores ingresos
sobre los previstos en el Presupuesto Corriente, en cuanto a la
parte del gasto financiable, en su caso, con recursos no
afectados.

A partir de las propuestas de las unidades gestoras, se
formalizard el expediente que, previo informe de Intervencidn,
resolverd la Junta de Gobierno Local.

BASE 12°.- BAJAS POR ANULACION

1.- Se considera baja por anulacidén la modificacidn del
presupuesto de gastos que supone exclusivamente una disminucidn
total o parcial en el crédito asignado a una aplicacidén del
presupuesto.

2.- Cuando la Alcaldia estime que el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacidén del servicio, podrd ordenar
la incoacidén del expediente de baja por anulacidén, gue sera
aprobado por el Pleno.

3.-En particular, se recurrird necesariamente a esta
modificacidén de crédito si de la liquidacién del ejercicio
anterior hubiere resultado con remanente de tesoreria negativo.

4 .- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar
suplementos o créditos extraordinarios, formaran parte integrante
del expediente que se tramite para la aprobacidén de aquellos.

5.- Cuando las bajas se destinen a la financiacidén de
remanentes de tesoreria negativos, o a aquella finalidad que se
fije por acuerdo del Pleno de la entidad local, seran



inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningln nuevo

tramite.

BASE 13°.- AMPLIACIONES DE CREDITO

1.-

correspondan a gastos

afectados.

con

recursos

Se considerardn aplicaciones ampliables aquellas que
financiados

expresamente

En particular, se declaran ampliables 1las siguiente{:]

aplicaciones:
APLICACION | CONCEPTO APLIC. | INGRESOS MOTIVO AMPLIACION
AMPLIABLE INGR. |VINCULADOS
9200.22603 |ANUNCIOS 38902 |ANUNCIOS A
CGO.PART.
9310.22708 |SERVICIOS 39210 |RECARGO POR EL IMPORTE QUE
RECAUDACION EJECUTIVO EXCEDA DE LA
APLICACION
9310.22708 |SERVICIOS 39211 |RECARGO DE POR EL IMPORTE QUE
RECAUDACION APREMIO EXCEDA DE LA
APLICACION
1550.22699 |ACONDIC.SOLAR [38903 |REINT.IMPORTE POR EL COSTE DE LA
ES PART. LIMP. LIMP.
DE SOLARES DE DICHOS SOLARES EN
EXPTE.DE TRAMITACION
1550.22699 |OBRAS A 38904 |REINT.OBRAS A POR EL COSTE DE DICHAS
CGO.PART. CARGO OBRAS
DE PARTICULARES
1720.22609 |GASTOS PARA 32903 |TASA POR POR EL IMPORTE DEL
SONOMETRIAS SERVICIOS DE COSTE DE DICHOS
SONOMETRIA SERVICIOS
1320.22799 |RETIRADA DE 32600 |RETIRADA DE POR EL IMPORTE
VEHIC. VEHIC. DE DICHA RETIRADA
DE LA VIA DE LA VIA
PUBLICA PUBLICA
0110.35700 |EJECUCION DE 38000 |REINTEGRO DE POR SU IMPORTE
AVALES AVALES
0110.83001 |CONCESION 83000 |REINTEGRO POR LAS CANTIDADES
0110.83101 |PRESTAMO A 83001 |ANTICIPOS REINTEGRADAS DE DICHO
CORTO AL PERSONAL PRESTAMO
PLAZO
1610.21000 |MEJORA RED 559.01 |APORTACION POR EL TOTAL REVERTIDO
AGUAS “AIGUES DE DE LOS SERVICIOS
POTABLES PATERNA” GENERADOS
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FranciscoBM
Resaltado

FranciscoBM
Nota adhesiva
en ejecución presupuesto corriente, 


4401.46403 |CONVENIO FGV 39903 |VENTAS CONVENIO
FGV
0110.91300 |PRESTAMOS A 91300 |PRESTAMOS A POR EL IMPORTE QUE
LARGO PLAZO LARGO PLAZO EXCEDA DE LA
APLICACION. POR EL
IMPORTE DE LA
REFINANCIACION.
1720/21000 |MANTENIMIENTO [32908 |TASA REPOSICION |POR LOS IMPORTES
Y ARBOLADO INGRESADOS
CONSERVACION
DE
INFRAESTRUCTU
RAS Y BIENES
NATURALES
1720722799 |Trabajos 32908 |TASA REPOSICION |POR LOS IMPORTES
realiz. ARBOLADO INGRESADOS
empresas y
profesionales
1720/25002 |ENCOMIENDAS 32908 |TASA REPOSICION |POR LOS IMPORTES
GESPA ARBOLADO INGRESADOS
6* INVERSION 32908 |TASA REPOSICION |POR LOS IMPORTES
ARBOLADO INGRESADOS
60... INVERSION 350... |[C.C.E.E. POR LA APROBACION DE
396.. CUOTAS NUEVAS CCEE, CUOTAS
60800 |URBANISTICAS URBAN. Y RENDIMIENTOS
P.M.S. P.M.S.
61... W w © W
62... W w © W
63 PR W A A W

2.- En el expediente deberd acreditarse de modo especial el

reconocimiento en firme, en el concepto correspondiente, de
mayores derechos afectados sobre los previstos en el presupuesto
de ingresos. Dichos recursos no procederéan, en caso alguno, de
operaciones de crédito, salvo en el caso de refinanciacién.

3.- Corresponde la aprobacidén de estos expedientes a la
Junta de Gobierno Local.

BASE 142 .- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

1.- Podran generar créditos aquellos ingresos de naturaleza
no tributaria detallados en el art. 181 de 1la L.R.H.L. gue no se
encuentran previstos en los estados de ingresos o por el exceso
de la recaudacidén sobre lo presupuestado y se trate de ingresos
formalmente afectados a la financiacidén de determinados gastos
presupuestarios o bien su obtencidén se encuentre directamente
relacionada con la realizacidén de dichos gastos y en particular:
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a) Aportaciones, subvenciones o compromisos firmes de
aportacidén de personas fisicas o juridicas para financiar, junto
con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Autdnomos,
gastos de competencia local.

Serd preciso que se haya producido el ingreso o, en su
defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la
aportacidén y la aceptacidn por el ayuntamiento.

En las subvenciones o aportaciones solicitadas por el
Ayuntamiento, se considerard aceptada la misma si coincide el
acuerdo de concesidn con lo solicitado.

b) Enajenacidédn de bienes municipales, siendo preciso que se
haya procedido al reconocimiento del derecho.

c) Ingresos derivados de la prestacién de servicios, que
podréan ser:

- Precios publicos cobrados en cuantia superior a la
presupuestada por haber dado al <correspondiente
servicio, por causas excepcionales, mayor extensidn de
la habitual.

- Ingresos derivados del resarcimiento de los gastos
originados por la prestacién de servicios por cuenta de
terceros, especialmente por la ejecucidn subsidiaria de
actos administrativos a costa del obligado, en 1los
términos regulados en el articulo 106 de la Ley de
Procedimiento Administrativo. La exigencia de dicho
resarcimiento podrad ser cautelar y realizarse antes de
la ejecucidn, a reserva de la liquidacidén definitiva. En
este caso, podrd generar crédito en el momento en que se
produzca el ingreso.

Podradn generar crédito en los supuestos regulados en esta
letra con el mero reconocimiento del derecho, si bien no seréa
disponible hasta tanto se produzca la efectiva recaudacién del
mismo.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente,
cuyo cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente.

2.— Tramitacidn:

Se incoara el expediente con el informe-propuesta de la
unidad administrativa responsable de la gestidén del gasto, en el
que se hard constar especialmente los acuerdos que motivan los
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ingresos y la propuesta razonada de los conceptos de gastos a
generar y al mismo se incorporara:

- Informe del Jefe de Area de Contabilidad especificando
los conceptos de ingresos y gastos afectados y que se
cumplen los requisitos del art. 44 del R.D. 500/1990 de
20 de abril.

- Informe de Intervencidén que podrad sustituirse por el
intervenido y conforme en el documento anterior.

La aprobacién del expediente de generacidén de créditos,
corresponderd al Alcalde o en quien delegue.

BASE 15°.- MODIFICACIONES DEL ESTADO DE INGRESOS

1.- Con el objeto de observar el principio de equilibrio
presupuestario, las previsiones iniciales del estado de ingresos
del presupuesto tendrédn que ser modificadas al alza con ocasién
de la aprobacidédn de las modificaciones de créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.-

Se modificardn los correspondientes conceptos de
ingresos cuando se financien con nuevos o mayores
ingresos recaudados sobre los previstos en los mismos.

De igual modo se actuara cuando la financiacidn
proceda de una operacidén de crédito o de la utilizacién
del remanente liquido de tesoreria. En este ultimo
supuesto, la cuantia aplicada se imputard a 1la
aplicacidén a nivel de partida 87000 (para gastos
generales) u 87010 (para gastos con financiacién
afectada, segun el caso, y no darad lugar al
reconocimiento de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito.-

Los recursos afectados que determinen la
tramitacién de estos expedientes, tanto si estén
comprometidos o reconocidos, como si han sido vya
efectivamente recaudados, segun la modalidad, produciran
ampliacidn en la consignacidn del concepto
correspondiente por la cuantia que proceda.

c) Incorporacidédn de remanentes de crédito.-

El aumento en la consignacidn presupuestaria de
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ingresos se producird en funcidén de la financiacidédn de
los mismos, de forma similar a lo previsto en 1los
apartados anteriores.

2.- Por el contrario, podrdn modificarse a la baja las
previsiones de ingresos cuando se efectien bajas por anulacidn de
los créditos presupuestarios, siempre que éstas vengan originadas
por un previsible descenso en el rendimiento de aquéllos.

CAPITULO TERCERO: PRORROGA DEL PRESUPUESTO

BASE 16°.- AJUSTES DE CREDITOS POR PRORROGA AUTOMATICA DEL
PRESUPUESTO

1.- En los casos de prérroga automatica de los presupuestos
habran de realizarse los ajustes, tanto al alza como a la baja,
que se regulan en el articulo 169 LRHL y en el 21 de RD 500/90.

2.— A tal efecto, se formulard propuesta razonada por la
Concejalia de Hacienda dentro de los quince primeros dias del mes
de enero en la que se detallarédn los ajustes a realizar, con
expresién de la aplicacidén afectada, la cuantia de 1la
modificacién y su causa.

3.- La propuesta, previo informe de intervencidn en el que

deberd comprobarse si se adecua a la normativa indicada en el
punto 1.

TITULO SEGUNDO: GESTION ECONOMICA

CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES DE LA GESTION ECONOMICA

BASE 17%.- COMPETENCIA

Segun dispone el articulo 21 de la Ley 7/85 de 2 de abril,
el desarrollo de la gestidén econdmica, conforme al presupuesto
aprobado, corresponde a la alcaldia, sin perjuicio de las
facultades que 1la referida Ley atribuye al pleno de 1la
corporacidén y de las facultades delegadas de la Junta de Gobierno
Local.

Los actos administrativos de cardcter resolutorio que
requiere la gestidn econdmica seran dictados por la Alcaldia,
segun las atribuciones que tienen conferidas respectivamente, en
los articulo 21, 22 y 23 de la Ley 7/85 y por la Junta de
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Gobierno Local segun las delegadas por el Pleno y por el Alcalde.

BASE 18°.- PERIODIFICACION DE GASTOS

Los Concejales delegados a cuyo cargo se halle la gestidn
de cantidades consignadas en el presupuesto, ajustaran ésta de
forma que los créditos sean suficientes para el ejercicio.

Dentro de las consignaciones para el Presupuesto vigente,
podradn reconocerse como gastos del ejercicio, las facturas de
suministros menores y recibos de suministros periddicos que
perteneciendo a las fechas finales del afio anterior, y que
habitualmente se presentan a principio del ejercicio siguiente,
todo ello sin perjuicio de ser de aplicacidén el art. 34 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

BASE 19°.- SITUACION DE LOS CREDITOS PARA GASTOS

1.- Los créditos consignados en el presupuesto de gastos
podrédn encontrarse en las situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacidn
c) Créditos no disponibles

2.- En principio todos los créditos para gastos se
encontraran en la situacidén de créditos disponibles.

3.- Los 6érganos y unidades que tengan a su cargo la gestidn
de los créditos y sean responsables de los programas de gasto
podran solicitar las certificaciones de crédito pertinentes, a
los efectos de la tramitacién de los expedientes de gasto, o de
transferencias de créditos.

La expedicidén de las certificaciones de existencia de
crédito, corresponde a la intervencién, y dan lugar a una reserva
de crédito por su importe para dicho gasto o transferencia,
quedando los créditos correspondientes como retenidos pendientes
de utilizaciédn.

4 .- Cuando un Concejal considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicacidédn presupuestaria, de cuya
ejecucidén es responsable, formulard propuesta razonada que debera
ser conformada por el Concejal de Hacienda.

La declaracidén de no disponibilidad de créditos, asi como
su reposicidén a disponible corresponde al Pleno.

La declaracidén de no disponibilidad no supondra la
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anulacién del crédito, pero con cargo al saldo declarado no
disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podrd ser incorporado al
presupuesto del ejercicio siguiente.

5.- Los gastos consignados en el presupuesto inicial que
hayan de financiarse -total o) parcialmente- mediante
subvenciones, aportaciones de otras instituciones, operaciones de
crédito, contribuciones especiales, o cualquier otro ingreso de
naturaleza extraordinaria sbélo podra 1llegarse a la fase de
autorizacién del gasto, hasta que se formalicen los compromisos
por parte de las entidades que conceden la subvencidn, aportacidn
o crédito, hasta que no se aprueben definitivamente los acuerdos
de imposicién y ordenacidn de las contribuciones especiales o
hasta que no se produzca el reconocimiento del derecho en los
demds casos de ingreso extraordinario.

En las inversiones que vengan financiadas con recursos
urbanisticos, no podrd realizarse el gasto en tanto no sea
efectivo el ingreso correspondiente.

No obstante, se excepciona la aplicacidén del péarrafo
anterior en el caso de gque 1los 1ingresos procedentes de la
enajenacidén de parcelas se afecta al pago de sentencias
judiciales por expropiaciones.

6.-Se podrd ordenar la retencidén total o parcial del
crédito de una aplicacidn presupuestaria, por los Concejales
Delegados respecto a las aplicaciones de su sector
presupuestario, y por el Concejal de Hacienda respecto al
conjunto del Presupuesto, cuando la gestién de éste asi lo exija.
Las 6rdenes de retencidén del Concejal Delegado de Servicio seréan
validadas por el Concejal de Hacienda. Las 6rdenes de retencidn
se anulardn con otra del mismo oérgano en sentido contrario,
documentidndose todas ellas en un soporte especial.

En particular, el Concejal de Hacienda podréd ordenar la
retenciédn de aquella parte de crédito de aplicaciones de
contratos de servicios y suministros, destinadas a revisiones de
precios y otros conceptos obligatorios, a fin de garantizar que
no se consuman con servicios ordinarios.

En todo caso, previamente a la retencidn, Intervencidn

verificard la suficiencia de saldo al nivel en dque esté
establecida la vinculacidén juridica del crédito.
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CAPITULO SEGUNDO: GESTION DEL GASTO

BASE 20°.- FASES DEL PROCESO DE GASTO

La gestidén de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento y
de sus Organismos Autdédnomos se realizard en las siguientes fases:

a) Autorizacidn del gasto
b) Disposicidén o compromiso del gasto
c) Reconocimiento y liquidacidén de la obligacidn
d) Ordenacién del pago
BASE 21°.- AUTORIZACION DE GASTOS
1.- Las propuestas de gastos en cualquiera de sus fases

requerirdn la formacidédn del oportuno expediente administrativo
salvo los supuestos comprendidos en apartado siguiente.

2 .- Bastard una propuesta razonada en los gastos relativos

a:

a) Urgentes derivados de las medidas que disponga la Alcaldia
en caso o riesgo de catédstrofe o infortunio publico.

b) Normales y periddicos de personal.

c) Representacidén municipal.

d) Impuestos, seguros Sociales vy demds prestaciones de
previsién.

e) Aportaciones a Fundaciones y Patronatos dependientes de la
Corporacidn.

f) Intereses, primas de seguros contratados vy reembolsos

contingentes, cargas, costas, amortizaciones de empréstitos
y cualesquiera otros de naturaleza andloga.

g) Gastos corrientes de cuantia hasta 6.000 € no sujetos a
proceso de contratacidn.

BASE 22°.- DISPOSICION DE GASTOS

Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde
la disposicidén de los gastos al mismo érgano competente para la
autorizacién.

Deberan ser intervenidas previamente por el Interventor,
que de no encontrarlas conforme, o sea el informe condicionado,
lo hara constar en la antefirma y si el espacio no es suficiente
la expresién "Informe al dorso", <con la correspondiente
explicacidén al dorso.
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BASE 23°.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- Tras la autorizacidén del gasto, y una vez realizado éste
(mediante el suministro del material, prestacidén del servicio o
ejecucién de la obra), corresponde el reconocimiento de la
obligacién o contraido a favor del acreedor, previo informe de
Intervencidn:

a) Al Alcalde <corresponde el —reconocimiento vy
liquidacidén de las obligaciones derivadas de compromisos
de gastos legalmente adquiridos (art. 184.1.c y 185.2
LRHL y art. 60 RD 500/1990).

b) Al Pleno le corresponde el reconocimiento de
obligaciones por hechos o actos producidos en ejercicios
cerrados (art. 176. 2 b) y 182.1 b) LRHL y 26.2 y 60.2
RD 500/1990) previa la incoacidén de un “expediente de
reconocimiento de créditos”

2.- Por delegaciédn de la Alcaldia o del Pleno pueden ser
reconocidas las obligaciones que competen a dichos érganos segun
lo dispuesto en los acuerdos o resoluciones de la presidencia.

3.- Cuando se hubieran realizado gastos no excepcionados
segin la base 26.1 sobre la necesidad del correspondiente
expediente de aprobacidén del gasto y no se haya tramitado el
mismo previamente, corresponderd su aprobacidén a la Junta de
Gobierno Local, previo informe del responsable del servicio autor
del gasto en el que se justifique los motivos. Dicho acuerdo de
la Junta de Gobierno Local deberéd especificar, la convalidacién
de la falta de expediente de aprobacién del gasto.

Cuando se trate gastos realizados en ejercicios cerrados, el
6rgano competente para reconocer estas obligaciones serd el
Pleno, ya gue “Al Pleno le corresponde el reconocimiento de
obligaciones por hechos o actos producidos en ejercicios cerrados
(art. 176. 2 b) y 182.1 b) LRHL y 26.2 y 60.2 RD 500/1990) previa
la incoacidén de un “expediente de reconocimiento de
créditos” (Base 23.1).

De los acuerdos por los que se reconozcan obligaciones con
omisién del expediente de contratacidén, o el que resulte de
aplicacién, se informard por los responsables de la remisidn de
la informacidén a la Sindicatura de Cuentas, en virtud del Acuerdo
de 28 de septiembre de 2012 del Consell de la Sindicatura de
Comptes (DOC: 26.10.2012), modificado por acuerdo del Consell de
la Sindicatura de 22 de abril de 2014 (DOC n° 7266, de 5/5/2014),
y de los formularios elaborados para la remisidén de 1la
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informacién que se requiere con caracter anual.

BASE 24°.- ORDENACION DEL PAGO

1.- La ordenacién de pagos de aquellas obligaciones
previamente reconocidas corresponderd a la Alcaldia.

Queda delegada en la Concejalia de Hacienda la firma de los
documentos contables correspondientes a la fases presupuestarias
Py TP y a las fases extrapresupuestarias PM y TPM, que supongan
movimientos internos de fondos o pagos en formalizaciédn.

2.- Los gastos especificados en el art.200 de la Ley 39/88
de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, asi como
las subvenciones con asignacidén nominativa, la Intervencidn
previa de no hacer constar lo contrario se entenderdn como una
intervencidén limitada a las propuestas que dispone el mencionado
articulo en su punto segundo.

3.- El acto administrativo de la ordenacioén se
materializard en relaciones de 6rdenes de pago que elaborard la
tesoreria, de conformidad con el plan de disposicién de fondos en
el cual se recogerd necesariamente la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores.

Asimismo, la ordenacién del pago puede efectuarse
individualmente respecto de obligaciones especificas y concretas.

Para facilitar el control de movimientos de fondos, todos
los pagos se procurard efectuarlos directa o indirectamente a
través de las Entidades de Crédito que custodien los fondos
Municipales.

BASE 25° .- ACUMULACION DE FASES
1.- Un mismo acto administrativo podrd abarcar mas de una
de las fases de ejecucidn del presupuesto de gastos enumeradas en

la Base 20, pudiéndose dar los siguientes casos:

a) Autorizacién-disposicidn
b) Autorizacidén-disposicidén-reconocimiento de la obligacidn

2.- El1 acto administrativo que acumule dos o mas fases

producird los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en
actos administrativos separados.
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3.- En cualquier caso, el 6rgano o la autoridad que adopte
el acuerdo deberd tener competencia, originaria o delegada, para
acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 26°.- PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO

1.- La propuesta de gasto formulada por el centro gestor se
remitird a la intervencidn para que una vez efectuada 1la
retencién de crédito en la aplicacién presupuestaria

correspondiente, se envie junto con el documento "A" al 6rgano
competente para su autorizaciédn.

Quedan excluidos del previo expediente de aprobacidén del
gasto y podran ser autorizados por el concejal delegado, 1los
suministros menores, las reparaciones menores, las obras menores
de conservacidédn y mantenimiento y actos de protocolo de Organos
de Gobierno, que no superen la cifra de 6.000 €.

Durante el presente ejercicio, la Concejalia, previo
informe de intervencidn, establecerda las oportunas normas de
gestidén de este tipo de gastos gque no superan la cifra de 6.000
euros.

Una vez autorizado el gasto, el documento "A" se remitird a
la intervencidén para su toma de razdn en contabilidad.

2.- El centro gestor, una vez realizados los oportunos
tramites para la disposicidén del gasto y una vez conocido el
importe exacto del mismo y el adjudicatario tramitard el
documento "D" ante el 6érgano competente para la disposiciédn.

Una vez aprobada la disposicidén del gasto se remitird el
documento "D" a la intervencidédn para su toma de razdn.

3.- Realizado el gasto de acuerdo con las condiciones
establecidas y recibidas, los documentos justificativos (facturas
o certificaciones), se remitirdn a la intervencidn a efectos de
su fiscalizacidén y remisidn junto con el documento "O" al érgano
competente para el reconocimiento de la obligaciédn.

Reconocida la obligacidén se remitird a la intervenciédén al
documento "O" acompafiado de los justificantes para su toma de
razén y a fin de iniciar el tradmite de la ordenacidén del pago.

BASE 272.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "AD"
1.- Cuando para la realizacidén de un gasto, gue se conozca
su cuantia exacta y el nombre del perceptor se podradn acumular

las fases de autorizacidén y disposicidn, tramiténdose el
documento contable "AD".

20



2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

- Gastos plurianuales por el importe de la anualidad
comprometida.

- Arrendamientos

- Trabajos realizados por empresas con contrato en vigor
(limpieza, recogida de Dbasuras, mantenimiento del
alumbrado, etc.)

- Intereses y cuotas de amortizacidédn de préstamos
concertados

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacidn
directa en los que ademds no es posible o preceptivo la
obtenciédn de mas de una oferta

3.- La propuesta de gastos se remitird a la intervencidn
para que una vez efectuada la retencidédn de crédito en 1la
aplicacidén presupuestaria correspondiente se envie junto con el
documento "AD" al érgano competente para su aprobaciédn.

Una vez aprobado, el documento "AD" se remitird a 1la
intervencidén para su toma de razdn en contabilidad.

4.- El1 reconocimiento de obligaciones consecuencia de
gastos tramitados mediante el procedimiento abreviado "AD" se
realizard de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 de la
Base anterior.

BASE 28°.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "ADO"

1.- Las adguisiciones de bienes concretos, asi como otros
gastos que no requieran expediente de contratacidén en los que la
exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaréan la
acumulacién de las fases de autorizacidn, disposicidén vy
reconocimiento de la obligacidén, tramitdndose el documento
contable "ADO".

2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

- Dietas

- Gastos de locomocidn

- Intereses de demora

- Otros gastos financieros

- Anticipos reintegrables a funcionarios

- Gastos diversos por suministros menores de importe
inferior a 3.000 €.

Los suministros que se facturen periddicamente de acuerdo
con el consumo efectuado, podrédn originar la retencidén del
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crédito al inicio del ejercicio por el importe estimado de los
consumos, a fin de asegurar la reserva correspondiente.

3.- Las facturas o documentos Jjustificativos de la
obligacidén se remitirdn a la intervencidén para su fiscalizacidén y
retencién de crédito en la aplicacidn presupuestaria
correspondiente. Dicha documentacidén, Jjunto con el documento
"ADO", se remitira al érgano competente para su aprobacidn.

4 .- Una vez aprobado por el dérgano competente, se remitiré
a la intervencidén para su toma de razdén en la contabilidad el
documento "ADO" acompafiado de la documentacidén justificativa y a
efectos de iniciar el tramite de la ordenacidédn del pago.

BASE 29°.- PROCEDIMIENTOS CONTABLES ESPECIFICOS

1.- GASTOS DE PERSONAL

La ejecucidén de los gastos de personal se ajustaran a las
siguientes normas:

1.1. Por el importe cuantificado por el departamento de personal
de las néminas que devengaran durante el ejercicio,
correspondientes a los puestos de trabajo efectivamente ocupados,
se tramitard a comienzos de ejercicio el documento "RC" con
aplicacidén a los créditos presupuestarios correspondientes.

El nombramiento de funcionarios, la contratacidén de
personal laboral, cualquier otra incorporacidn, asi como nuevos
derechos con contenido econdémico no incluidos en la plantilla
presupuestaria, generardn la tramitacidén de nuevos documentos
"RC" por el importe igual a las ndéminas que se prevé satisfacer
en el ejercicio.

Las néminas mensuales servirdn para la tramitacidén del
documento "ADO" por el importe bruto de las mismas, requiriendo
informe de 1la Jefatura de Recursos Humanos en el que se
especificaréd, ademads de lo especificado en la base 30.1.1:

a) La totalidad de las retribuciones por conceptos que
estaban vigentes al principio del periodo mensual al que
se aprueba la ndémina.

b) Variaciones y Resoluciones que las aprueben y dJque
tienen repercusién para el mes de referencia vy
siguientes.

c) Variaciones y Resoluciones que las aprueben y solamente
tienen repercusidén para el mes de referencia.

d) Otras incidencias que motiven variaciones en la ndmina.
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1.2. En relacidén con las cuotas por Seguridad Social al principio
del ejercicio se podra tramitar documento "RC" por importe igual
a las cotizaciones previstas en el ejercicio para los puestos
efectivamente ocupados. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos de aquél. El importe de las
liquidaciones mensuales, originaran la tramitacién del documento
HADO " .

1.3. En cuanto al resto de gastos del Capitulo 1, si son
obligatorios y conocidos a principio de afio, se tramitard el
correspondiente documento "RC".

Si los gastos fueran variables, en funcién de 1las
actividades que 1lleve a <cabo la corporacién o de 1las
circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas dgenerales recogidas en las Bases
anteriores.

2.— APORTACIONES

2.1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras
administraciones u otros entes a los que el ayuntamiento
pertenezca, si el importe es conocido al inicio del ejercicio, se
tramitard documento "AD".

2.2. Si el importe de la aportacién no fuera conocido, se instara
la retencidédn de crédito por la cantidad estimada.

3.- SUBVENCIONES

3.1.- EXPEDIENTE DE GASTO:
1. Autorizacidén y Disposicidn del Gasto

Con el acuerdo de aprobacidén del Presupuesto se contabilizaré
documento AD si el acuerdo de concesién ya fue adoptado en
ejercicios anteriores y el importe es definitivo.

Si se adopta en el ejercicio corriente o se determina el
importe en virtud de la aplicacidén de los criterios
establecidos el documento AD se expedird en el momento de
concesién, debiendo tramitar previamente la RC el Centro
Gestor interesado y sirviendo de justificacién el respectivo
acuerdo o resolucidédn de concesidn.

Una vez que se formalice el correspondiente contrato,
convenio u otro pacto, se anexard al documento AD de ejercicio

23



corriente vy, en su caso un documento AD de ejercicios
posteriores.

2. Reconocimiento de la obligacién y pago

2.1. Procedimiento Subvenciones postpagables.

El reconocimiento de la obligacién y la posterior ordenaciédn
y pago de la subvencidén, conforme al articulo 88.1 del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el gue se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones (RLGS), se realizaré
previa Jjustificacién, por el Dbeneficiario, vy en la parte
proporcional a la cuantia de la subvencién Jjustificada de la
realizacién de la actividad, proyecto, objetivo o adopcidén del
comportamiento para el que se concedidé en los términos
establecidos en la normativa reguladora de la subvencién, con el
siguiente procedimiento:

a)Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en las
bases reguladoras y/o en el acuerdo de concesién, el
Centro Gestor, previa la comprobacién de los extremos
establecidos en las presentes Bases de Ejecuciédn,
remitird a la Intervencién la documentacién justificativa
de la subvencidén Jjunto con los informes a que hacen
referencia esta Bases Jjunto con la ©propuesta de
aprobacioén.

b) Por la Intervencidén, con la documentacidén anterior se
emitird informe de fiscalizacidén previa.
c) Informada la propuesta favorablemente por Intervencidn,

por el Centro gestor se procederd a aprobar mediante
Decreto o Acuerdo la justificaciédn.

d) Por el Servicio gestor se remitira a Intervencidén el
Decreto o Acuerdo junto con el documento contable "O"
para la toma de razdn de la obligacidn reconocida (fase
0), y proceder subsiguientemente a la expedicidén del
correspondiente Mandamiento de Pago.

2.2. Procedimiento Subvenciones prepagables.

A efectos del reconocimiento de la obligacidén y de su
posterior ordenacidédn y pago:

a) En estos casos, junto con la propuesta de acuerdo de
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concesidén para ser fiscalizada se tramitard documentos
"AD" por la totalidad a conceder, "O" por la parte
prepagable o "ADO" si es integramente prepagable. Para
que una vez adoptado el acuerdo definitivamente por parte
de intervencidén se tome razdn del mismo y se proceda a la
correspondiente ordenacidén del pago.

b) El beneficiario de la concesidén, viene obligado en los
términos previstos en la LGS y las presentes Bases a
presentar los Jjustificantes del gasto en el ©plazo
sefialado en las Dbases reguladoras vy/o acuerdo de
concesidn.

c) Se consideran exentas de garantizar las asociaciones y

entidades de la localidad sin &nimo de lucro por su
arraigo en la poblacidn.

3.2- JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES

1. A efectos de la justificacién de las subvenciones concedidas,
estas se diferencian en:

Subvenciones prepagables u obligaciones en firme con
justificacidén diferida.

Subvenciones postpagables: En ellas el beneficiario recibe 1los
fondos previa la justificacidén del gasto o de la realizacidn de
la finalidad subvencionada.

2. Los beneficiarios de las subvenciones justificaran la
utilizacién de 1los fondos recibidos en la forma vy plazos
establecidos en estas bases de ejecucidén, en las bases de 1la
convocatoria, en la convocatoria o en el acuerdo de concesién. A
tal efecto, las bases de la convocatoria o el acuerdo de
concesién contendrdn el establecimiento de wunos plazos gque
permitan el reconocimiento de la obligacidén dentro del ejercicio.

3. La falta de justificacién producird en las subvenciones
prepagables la obligacién de devolver las cantidades no
justificadas, y en su caso, la inhabilitacidén para percibir
nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el interés
legal, a partir de la fecha en que debia rendir la cuenta y hasta
la fecha que se verifique el reintegro.

La falta de justificacidén en las subvenciones postpagables
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producird la pérdida de la subvencidn.

4. Con caréacter general, y sin perjuicio de las
particularidades de cada caso se establezcan en sus normas
especificas, para la justificacidén de la aplicacidén de los fondos
recibidos el expediente que se tramite constara:

a) Informe del Jefe del Servicio o Responsable del
Departamento donde se acredite:

-5i el destino de la subvencidén es la realizacidn de
obras o 1instalaciones, serd preciso, ademds de la
documentacidén Jjustificativa pertinente, informe de 1los
servicios técnicos del Ayuntamiento de haberse realizado
la obra o instalacidén conforme a las condiciones de
concesién.

-31 estd destinada a la adquisicidén de materiales de
caracter fungible, ©prestacidén de servicios u otra
finalidad de similar naturaleza, se precisara, ademas de
otras comprobaciones, la aportacidén de documentos
originales acreditativos de los gastos realizados.

En la comprobacién documental por el Centro Gestor de la
subvencién se examinaradn los documentos justificativos de la misma
y se verificars, ademds de su correspondencia con los
establecidos en las normas reguladoras, los siguientes extremos:

- Que el documento figure dirigido al receptor de la

subvencién identificando adecuadamente al emisor.

- Que la fecha del documento se halla comprendida dentro
del periodo establecido en las normas reguladoras o
acuerdo de concesidén de la subvencidn.

- Que el 1importe total de las facturas o documentos
justificativos pagados son igual o superan el importe
concedido.

- Que la suma total de las aportaciones recibidas por el
beneficiario destinadas a financiar la actividad
subvencionada no supera el coste de la misma.

Comprobados todos los extremos indicados el Centro Gestor
remitird a Intervencidén las facturas y justificantes originales
de los gastos realizados que son objeto de la subvencidn junto
con el Informe del Jefe del Servicio y la propuesta de acuerdo o
Decreto de aprobacién de los justificantes o facturas, con el
visto bueno del Concejal Delegado.

b) Informe de fiscalizacidén previo a la aprobacidén del
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Decreto de Justificacidén del Gasto

Una vez recibida por 1la Intervencidén la documentaciodn
relacionada en el apartado anterior, se procederda a la
comprobacién de la documentacidédn Justificativa y documentos
contables que permitan entender cumplida la finalidad objeto de
la subvencién.

Realizadas las comprobaciones pertinentes y emitiendo el
correspondiente Informe de fiscalizacién se devolverd el
expediente completo al Servicio con el diligenciado sobre todas
los originales de las facturas admitidas como documentos
justificativos haciendo constar su imputacién a la subvencidn
correspondiente otorgada por el Ayuntamiento o la Fundacién, para
que efectle los trémites necesarios encauzados a la aprobacidn de
la justificacidén de la subvencidn.

Los Jjustificantes que presenten los Dbeneficiarios de
subvenciones para gastos corrientes que resulten
cuantitativamente numerosos se remitirdn a la Intervencidn
debidamente relacionados (con expresién de los conceptos de los
mismos con sus respectivas cuantias) por el Jefe del centro
gestor que ha tramitado la concesidén con la conformidad del
Concejal Delegado, siendo objeto de fiscalizacidn por muestreo
aleatorio, siempre gque asi se acuerde en las bases reguladoras en
los términos que se 1indican en el art. 75.3 del RLGS,
determinando la Intervencidén el tamafio de la muestra, en funcidn
del numero e importes de los Jjustificantes.

4 .- EXPEDIENTES DE DISPOSICION DEL GASTO

4.1. Son contratos menores aquellos que teniendo por objeto la
realizacién de obras, prestacidédn de servicios, arrendamientos o
adquisicidén de productos, servicios o bienes muebles, su cuantia
no excede de la prevista en el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico.

En este tipo de contratos cuando su importe supere los 6.000
euros, para su tramitacién, se deberdn solicitar un minimo de
tres presupuestos a empresas que cuenten con la capacidad de
obrar y habilitacidén profesional suficiente, siempre que ello sea
posible. De dichos presupuestos o la imposibilidad de obtenerlos
se deberd dejar constancia en el expediente y en la propuesta del
centro gestor.

4.2. Al inicio del expediente se tramitard el documento "A" por
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importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por
los servicios técnicos.

4.3. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se
tramitard el documento "D".

4.4. Sucesivamente y en la medida en que efectivamente tenga
lugar la realizacidén de la obra, prestacidédn del servicio o
suministro, se tramitardn los correspondientes documentos "O".

5.- OBRAS EJECUTADAS POR LA ADMINISTRACION

5.1. E1 documento "A" se formalizard con el acuerdo del o6rgano
competente en el que se apruebe el proyecto y su ejecucidn
directamente con medios propios. El importe lo serd por el de la
ejecucidén material contenida en el presupuesto del proyecto
técnico, deducido el porcentaje de beneficio industrial y sumando
a la diferencia el IVA.

5.2. E1 cumplimiento de la fase "D" exigird que en el proyecto de
la obra se separe el gasto correspondiente a la mano de obra y a
los materiales.

Por el importe de la mano de obra se expedird documento
"D", mientras que por los materiales, el compromiso de gasto se
concretard en el acto de la adjudicacidn, gque se tramitarad con
las formalidades necesarias para la contratacidén de obras con
terceros.

5.3. E1 reconocimiento y liquidacidén de las obligaciones, fase
"o", se produciréa con el acuerdo aprobatorio de las
certificaciones de obra, expedidas por el técnico-director de la
misma en la que se indicaréa, por separado, el importe de los
materiales, suministros y el de la mano de obra.

BASE 30°.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION

Atendiendo a la naturaleza del gasto los documentos
suficientes para el reconocimiento de obligaciones seran los
siguientes:

1.- En los gastos de personal (Capitulo 1) se observaran las
siguientes reglas:

1.1. Las retribuciones de todo el personal se Jjustificaréan
mediante las ndéminas mensuales, en las que constard Diligencia
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo que corresponda. Ademas el
funcionario que la confeccione harad constar que las retribuciones
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incluidas se corresponden con las aprobadas por la Corporaciédn,
adjuntando a la ndémina detalle que especifique las variaciones
que en ella se incluyen, separando las que son solo para dicha
némina, de las que deben subsistir, en ndéminas posteriores.

1.2. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante
las liquidaciones correspondientes.

1.3. En otros conceptos, cuyo crédito esté destinado a satisfacer
servicios prestados por un tercero, serd preciso la prestacidn de
factura, con los requisitos que se exigen en el apartado
siguiente. Cuando dicho tercero no pueda emitir factura, se
precisard convenio debidamente firmado e informe sobre el
cumplimiento del mismo.

En las operaciones que a continuacidén se recogen, las
facturas podran ser sustituidas por "Vales" numerados o en su
defecto "Tickets" expedidos por magquinas registradoras:

- Transporte de personas y sus equipajes.

- Uso de autopistas de peaje.

- Servicios de Hosteleria 'y Restauracién, por
suministros para consumir en el acto, prestados por
bares, restaurantes y establecimientos analogos.

- Aparcamiento y estacionamiento de wvehiculos.

- Servicios telefédnicos.

- Prestaciones similares a las anteriores.

1.4. La propuesta de néminas mensuales se trasladara, con la
antelacién suficiente a la intervencidédn para su fiscalizacidn.
Posteriormente, una vez aprobadas por el dérgano competente las
modificaciones respecto a las ya fijadas por la Corporacidn, se
procederd a la contabilizacidén del reconocimiento de 1la
obligacién, previamente a su pago.

2.- En los gastos del Capitulo 2, en bienes corrientes Y
servicios, con caracter general se exigird la prestacidédn de
factura.

Las facturas contendrédn como minimo los siguientes datos:

- Identificacién clara de la entidad receptora (nombre, NIF del
ayuntamiento) .

- Identificacién del contratista (nombre y apellidos o razdn
social, NIF y domicilio)

- Numero de factura.

- Descripcién suficiente del suministro o servicio.

- Concejal Delegado o centro gestor que efectta el gasto.

- Numero del expediente de gasto, comunicado en el momento de la
adjudicaciédn.
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Importe facturado con anterioridad en relacidén con dicho gasto.
- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios.

- Importe de la factura que constituird la base imponible del
IVA, sefialando tipo impositivo, importe del IVA y precio total.
Firma del contratista.

Las facturas deberédn ser revisadas aritméticamente por el
concejal delegado o centro gestor del gasto y remitidas a
intervencidén con diligencia de entrega, conforme de los bienes o
suministros o con el acta de recepcidn, segun proceda.

La conformacidén de la factura o certificacidén por la unidad
gestora supondrd la aceptacidédn de la obra, servicio o suministro
de acuerdo con las condiciones contractuales y la exactitud de la
documentacidén acreditativa.

Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaradn a
Intervencidn para su fiscalizacidn y contabilizacidn,
elabordndose relacidén de todas aquellas facturas que pueden ser
elevadas a la aprobacidén del dérgano competente.

En relacidén con el ultimo parrafo del art. 4 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrodnica
esta Administracidén excluye de la obligacidén de facturacidn
electrdénica a las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros,
IVA incluido, asi como a las personas fisicas independientemente
de su importe.

3.- En los gastos financieros (capitulos 3 y 9) se observaran las
siguientes reglas:

3.1. Los gastos por intereses vy amortizacidn de préstamos
concertados que originan un cargo directo en cuanta bancaria se
habrdn de justificar con la conformidad de intervencidn respecto
a su ajuste al cuadro de amortizacidn.

3.2. Con respecto a otros gastos financieros, éstos se
justificaran con la copia de los documentos formalizados, o la
liquidacién de intereses de demora.

4.- En los gastos de inversidén se justificard la obligacidn, bien
con factura con los requisitos establecidos en el punto 2 de esta
Base, o bien con las certificaciones de obra expedidas por los
servicios técnicos correspondientes, en la que se relacionara de
forma clara y precisa la obra, acuerdo que la autorizd, y en su
caso, la fecha del documento administrativo de formalizacidén o la
escritura otorgada, cantidad a satisfacer, periodo a que
corresponda, aplicacidén del presupuesto a que deba imputarse,
segun lo informado por la intervencién, y declaracidén de que
procede su abono por haberse ejecutado con arreglo a las normas
establecidas y con las reservas pactadas para su recepcidn
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5.- Para la justificacidén de la adquisicidédn de titulos-valores
serd necesario que los mismos, o el resguardo valido, obren en
poder de la corporacidn.

6.—- La concesidén de anticipos de pagos al personal se justificara
con la solicitud del interesado y la diligencia de intervencidén
acreditando que su concesidén se ajusta a la normativa.

BASE 31°.- DETERMINACION DEL PLAZO DE PAGO

Si la fecha de presentacidén de la factura es posterior a la
que consta en la misma se considerara como fecha de inicio para
los plazos de demora la de presentacidén en el registro de los
servicios econdmicos del Ayuntamiento.

BASE 322.- PAGOS A JUSTIFICAR
32.1 DELIMITACION

1.- S6lo se expediran oOrdenes de pago a justificar con
motivo de adguisiciones o servicios necesarios en los gque no sea
posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacidén. Asimismo, cuando por razones de oportunidad u otras
causas debidamente acreditadas, se considere necesario para
agilizar los créditos. La autorizacién corresponde al Presidente
de la Corporacidn, cuando el importe no exceda de 6.000 € y a la
Junta de Gobierno Local en el resto de los casos, debiendo
identificarse la Orden de Pago como "a justificar” sin que pueda
hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicién.

2.- Para la expedicidén de pago a justificar se requeriré
Resolucidén de la Alcaldia o Acuerdo de la Junta de Gobierno Local
en el gque se pondrad de manifiesto:

a) Justificacién de la necesidad de expedicidén de un
pago a justificar por requerir el libramiento de fondos con
anterioridad a la tenencia de los documentos justificativos
de los mismos.

b) Cuenta restringida en la que se debe efectuar el
pago, asi como el titular endosatario que deba efectuar el
gasto, y a cuyo nombre se realiza el pago a justificar.

c) Exigencia de la justificacidén en el plazo maximo
de tres meses y, en su caso, antes de la finalizacidén del
ejercicio. Afadiendo que, en todo caso, deberd rendirse la
cuenta justificativa en el plazo de un mes desde que se
dispuso de la totalidad del pago a justificar.

d) Advertencia de que se trata de fondos publicos de

31



los gque se responsabilizard el perceptor debiendo reintegrar
las cantidades no gastadas en el plazo de justificacidn, so
pena de incurrir en responsabilidad contable, asi como la
responsabilidades derivadas por el extravio o perdida de los
talonarios entregados para la gestidén de dichos pagos.

32.2 DE LOS PERCEPTORES

1.- Podrén entregarse cantidades a justificar a los cargos

electos de la Corporacién,

a los Jefes de Servicio y al restante

personal de la Entidad. Para hacerlo a favor de particulares se
precisard orden motivada del Presidente o Concejal Delegado en

tal sentido.

2 .- Podran entregarse cantidades a justificar con cargo a

las siguientes cuentas

restringidas, habilitadas para tal

efecto, en la Entidad bancaria de “La Caixa”, con indicacidén en
el Decreto y documento contable ADOJ del titular endosatario, que
deba percibir y justificar dicha cantidad.

TITULAR/PTDA

CONCEPTO/PTDA. PRESUPUESTARIA

15057/2100-1716-88-0200067438

Garantia social y empleo

15059/2100-1716-87-0200071366

Gestibén Municipal

15060/2100-1716-84-0200068097

Promocidén, dinamizacidén y convivencia

15061/2100-1716-83-0200067325

Politica territorial y vertebracién

19944/2100-1716-80-0200093302

Servicios/Obras y comunicacidén

Asi como, se podran contratar nuevas cuentas bancarias,

para hacer frente a nuevas

necesidades que puedan surgir,

mediante la tramitacién del procedimiento de apertura de las
mismas y de la asignacidén de los titulares endosatarios.
Asimismo, éstas podradn ajustarse a nuevas organizaciones
adaptadas por la Corporaciédn.

3.- De los fondos se responsabilizard el perceptor. Cuando
los perceptores incumplan su obligacidén de justificar en debida
forma la inversidén de los fondos, incurrirédn en responsabilidad
contable que les serd exigida en expediente administrativo
instruido al efecto, el cual se regird por lo dispuesto en el
Real Decreto 700/1988, de 1 de julio.

Para el cobro de las cantidades no justificadas, asi como
los sobrantes no invertidos, podrad utilizarse en caso necesario,
la via administrativa de apremio.

32.3 JUSTIFICACION
1.- En el plazo maximo de tres meses y, en su caso, antes

de la finalizacidén del ejercicio, los perceptores de fondos a
justificar habran de aportar al Departamento de Intervencidn los
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documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando
las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir
cuenta en el plazo de un mes contado a partir de aquél en que se
haya dispuesto de 1la totalidad de la cantidad percibida. La
aprobacién de las cuentas Jjustificativas de los '"pagos a
justificar" se realizard por decreto.

La Alcaldia podréd excepcionalmente ampliar estos plazos
siempre que exista una propuesta motivada del servicio gestor con
informe de la intervencién de fondos.

2.- Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades
para las que se concedieron, debiendo justificarse con documentos
originales o fotocopias compulsadas. Se tendrd en cuenta, en todo
caso, la prohibicidén de contrataciones de caréacter laboral con
cargo a estos fondos. Igualmente se tendradn en cuenta los
principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto vy
anualidad presupuestaria.

3.- No podradn expedirse nuevas Oérdenes de pago a
justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a
perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
Justificacién.

32.4 NORMAS GENERALES

1.- Las normas generales a las que deberan ajustarse dichos
pagos son las siguientes:

a) El gasto se tramitard siguiendo el procedimiento
abreviado descrito en la Base 29, de manera que, dictada
la resolucidén aprobatoria de la provisidédn, se expediré
el documento contable ADOJ con cargo a la partida
correspondiente.

b) El control y seguimiento contable de estos fondos
deberd integrarse en la contabilidad municipal y se
llevard a cabo con sujecidén a las reglas 31 a 33 de 1la
Instruccién de Contabilidad

c) Con cargo a los libramientos efectuados a justificar

Unicamente podrédn satisfacerse obligaciones del ejercicio
econbémico a que se refieren, y en el momento del pago habran de
efectuarse los descuentos y retenciones gque establezcan las
normas vigentes en cada caso.

En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de
los fondos librados, la cantidad no invertida se justificard con
la carta de pago demostrativa de su reintegro. La cantidad
reintegrada podréd reponer crédito en la correspondiente
aplicacién siempre que el reintegro se produzca en el mismo
ejercicio presupuestario en el gque se autorizd e hizo efectivo el

pago.
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32.5 PROCEDIMIENTO Y DOCUMENTOS
1.- Procedimiento y documentos que se han de adjuntar:

a) Se solicitardn mediante propuesta del Concejal Delegado
del Servicio, justificando la necesidad del gasto que se
propone; la mencionada propuesta pasard a la Intervencién
de Fondos para su control y fiscalizacidén interna.

El personal a quien se encomiende una Comisidén de
servicio con derecho a indemnizacidén, podra percibir por
adelantado "a Jjustificar" el importe aproximado de las
dietas, pluses y gastos de viaje, sin perjuicio de la
devolucidén del anticipo, total o parcial, segun los casos,
una vez finalizada la Comisidén de Servicios.

b) Una vez fiscalizada la propuesta se tramitard la
propuesta de acuerdo que se someterd a la aprobacidén del
brgano competente.

c) Acuerdo de aprobacién por el dérgano competente.

2.- La Jjustificacidén de estas cuentas, se ajustarad al
siguiente procedimiento:

a) Mediante presentacién en el Registro de Intervencidén en
impreso normalizado y debidamente cumplimentado, firmado por el
perceptor del mandamiento.

La cuenta justificante tendrd las caracteristicas de un
expediente administrativo debiendo cumplir 1las formalidades
establecidas en la Ley de Procedimiento.

b) Relacién numerada correlativa de las facturas
presentadas, agrupadas en funcién de los conceptos de la memoria,
totalizados 1los respectivos importes vy conformadas por el
concejal del Area.

Las facturas ordenadas en funcidén del numero de orden dado
en la relacidn, deberdn reunir los siguientes requisitos:

eApellidos y nombre o razdn social del proveedor, NIF o
CIF, y domicilio fiscal.

efecha de expedicidén de la factura.

eConcepto e importes parciales y totales, especificando
la base imponible y tipo de gravamen a efectos de
aplicacién del IVA, y en su caso el IRPF.
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eConformadas por el Jefe de Servicio y con el “recibi”
del proveedor, perfectamente identificado (firma vy
NIF o CIF correspondiente)

Podran también utilizarse los justificantes previstos en la
Base 30.1.3.
c) Reintegro en su caso, del importe no gastado y retenciones
ingresadas.

3.- Fiscalizacidén y aprobacién.

La Intervencidén comprobard todos y cada uno de los extremos
expresados en los puntos anteriores, informando si la rendicidn
de la cuenta estd ajustada a derecho, o en caso contrario
indicard el tipo o clase de reparo.

La Intervencidén someterda a aprobacidén las cuentas dque
cumplan los requisitos establecidos en esta base y dard cuenta
inmediata y directa a la Alcaldia de las que no los cumplan.
Corresponde a la Alcaldia exigir las responsabilidades que
procedan y el reintegro de las cantidades indebidamente pagadas.

BASE 332.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA
33.1 DELIMITACION

1.- Con caracter de anticipo de Caja Fija se podréan
efectuar provisiones de fondos a favor de habilitados para
atender a los gastos corrientes de caracter repetitivo (previstos
en el Art.73 del R.D.500/1990), para su atencidédn inmediata vy
posterior aplicacidén al Presupuesto de gastos corrientes.

2.— El1 régimen de los anticipos de Caja Fija serda el
establecido en el R.D.725/1989, de 16 de Junio, con las oportunas
adaptaciones al Régimen Local.

33.2 PROCEDIMIENTOS DE OTORGAMIENTO, REPOSICION Y CIERRE

1.- Con caréacter de anticipos de caja fija, la Alcaldia
podrd autorizar, en virtud de resolucidén motivada, que se
efectlen provisiones de fondos, a favor de los habilitados que
proponga el tesorero, para atender los gastos periddicos vy
repetitivos que se relacionan a continuacién:

- Reparaciones vy conservacién (material vy pequefias
reparaciones.

- Material ordinario no inventariable (de oficina vy
otro).
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- Atenciones protocolarias y representativas.
- Dietas, gastos de locomocidn y otras indemnizaciones.

- Atenciones benéficas y asistenciales.

- Contrataciones artisticas y profesionales.

- Devoluciones de ingresos indebidos.

- Prensa y publicaciones.

- Gastos de gestoria, notaria y registro.

- Liquidaciones por tasas de organismos publicos.

- Derechos de acometida y similares a empresas de
suministro eléctrico

2.- Es asimismo competencia de la alcaldia la determinaciédn
del importe y finalidad del anticipo de caja fija, asi como su
cancelacién.

o)

3.- Su importe no podrad exceder del 1 % del Presupuesto de
Ingresos Ordinarios.

La cuantia de cada gasto satisfecho con cargo a estos
fondos no puede ser superior a 3.000 €, a excepcidén de las
facturas por adquisicidén de servicios postales, prensa periddica,
contrataciones artisticas vy profesionales vy autorizaciones
concretas por el Alcalde. A estos efectos, no podrd fraccionarse
un Unico gasto en varios pagos.

Intervencidn las informard desfavorablemente cuando
Tesoreria haya informado previamente del perjuicio para la
Tesoreria Municipal de la concesidén de estos fondos. En caso de
su concesidén y cuando por su importe, el Tesorero lo considere
conveniente, dichos anticipos se situardn en una cuenta corriente
en Entidad Bancaria o Caja de Ahorros, abierta a tal fin, y de la
que se podra disponer con la sola firma del habilitado
responsable del anticipo.

4. - A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicién de fondos, deberd tramitarse la misma cuando el saldo
de las Cajas Fijas sea aproximadamente el 50 % del importe de su
constitucién. Los habilitados rendiradn cuentas ante la Tesorera
Municipal, conformaran las mismas y las trasladardn a
intervencidén, la cual expedird vy tramitard los documentos
contables correspondientes que procedan, dentro del proceso de
ejecucidn del Presupuesto de Gastos. Dichas cuentas se aprobaréan
mediante decreto. Aprobadas las cuentas, se expediran las dérdenes

de pago de reposicidén de fondos.

5.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior los
habilitados dardn cuenta al tesorero de las disposiciones
realizadas y de la situacidén de los fondos mediante la rendicidn
de la cuenta justificativa a la que se acompafiard estado de
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situacién de los fondos anticipados y arqueo de los mismos, asi
como las conciliaciones bancarias que procedan, especialmente en
el mes de diciembre.

Los perceptores de fondos de anticipos de caja fija
quedaran obligados a justificar la aplicacidén de los importes
percibidos durante el ejercicio ©presupuestario en que se
constituyd el anticipo, y en particular, antes del 31 de
diciembre quedarédn liquidados todos los anticipos de caja fija.

6. - En cuanto a la contabilizacidén, se observardn las
reglas 34 a 35 de la Orden HAP/1781/2013 por la que se aprueba
la Instruccidén del modelo normal de Contabilidad Local, de
acuerdo con el sistema de organizacidén, segln establece la
Tesoreria Municipal, habilitada por las Bases de Ejecucidn y por
la normativa vigente.

7.- Lo dispuesto en el apartado 2.2 de la Base anterior
sobre exigencia de responsabilidades es asimismo aplicable a los
cajeros o habilitados que reciban anticipos de caja fija.

8.- E1l pago a los terceros se efectuard preferentemente a
través de cheques y solo se destinardn a los gastos, debidamente
justificados, para cuya atencidédn se concedid el anticipo de caja
fija.

9.- La rendicidén final de cierre y liquidacidén de los
Anticipos de Caja Fija se hard ante la Junta de Gobierno Local
para que, en su caso, puedan ser aprobadas.

BASE 34°.- GASTOS PLURIANUALES

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden
sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores a aquel en gue se
autoricen y comprometan. Dicha autorizacidén y compromiso se
subordinard al crédito que para cada ejercicio se consigne en los
respectivos presupuestos.

En los gastos plurianuales se tendrdn en cuenta las
siguientes reglas:

1.- Podrédn adquirirse compromisos de gasto que hayan de
extenderse a ejercicios futuros para financiar inversiones vy
transferencias de capital, siempre que su ejecucidén se inicie en
el ejercicio vigente y que el volumen total de los gastos
comprometidos para los tres afios siguientes no supere los limites
del 70, 60 y 50 por 100 de la suma de créditos iniciales
consignados en cada Articulo.
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2.- Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial
se difiere hasta tres anualidades, dentro de las limitaciones
temporales y porcentuales del punto anterior.

3.- En todo expediente de autorizacién de gastos
plurianuales debera obrar informe de Intervencidén sobre
cumplimiento de la normativa legal.

4.- En casos excepcionales el Pleno podrd aprobar gastos
plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores a
tres afios o cuyas anualidades excedan de 1las cuantias dque
resultardn por aplicacidén de los porcentajes regulados en el
punto 1. En este supuesto se acreditaradn 1las razones gue
Justifican la excepcionalidad.

5.- Con independencia de lo establecido en los apartados
anteriores se adquieren los siguientes compromisos de gastos
plurianuales para inversiones:

OBRAS PLURIANUALES -PRESUPUESTO 2018-

No se han previsto.

BASE 35°.- SUBVENCIONES.

A) REGIMEN DE CONCESION

La concesién de ayudas y subvenciones con cargo a los
créditos del capitulo de transferencias corrientes consignadas en
el Presupuesto, se realizard con arreglo a criterios de
publicidad y concurrencia, previa aprobacidn de las
correspondientes bases reguladoras de concesidén en los términos
de la Ley 38/2003, general de subvenciones que serdn expuestas al
publico y se publicardn en el B.0O.P. durante el plazo gque se
establezca para presentacidén de solicitudes.

Las que obedezcan a la aplicacidén de Programas de
solidaridad (el 0'7%) deberédn resolverse igualmente, previo
concurso de Proyectos concretos y de la Comisidén Informativa que
lo resuelva.

Estos requisitos de concurrencia vy publicidad podréan
atenuarse o suprimirse en los casos siguientes, previo informe

que lo justifique:

- Las que figuren expresamente con caracter nominativo en
la partida presupuestaria.
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- Aquellas gque no estando incluidas en los puntos
anteriores, no excedan de 1000 euros, individualmente
consideradas.

Las que por su objeto no les sean aplicables los principios
de publicidad y concurrencia, deberdn ser concedidas por acuerdo
motivado del Ayuntamiento Pleno, con otorgamiento del
correspondiente convenio. Podrdn aprobarse mediante decreto
aquellas que figuren nominativamente en el presupuesto.

Los convenios a través de los cuales se canalicen estas
subvenciones estableceréan las condiciones y compromisos
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 38/2003,
General de Subvenciones.

Los convenios seradn el instrumento habitual para canalizar
las subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos.

B) OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO.

Sin perjuicio de las obligaciones establecidas en el
articulo 189.2, RD 2/2004, TR de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, en 1los articulos 13 y 14 de la LGS, 1los
perceptores de subvenciones con cargo al presupuesto de la
Entidad, vendran obligados a:

a) Documentaciédn:

1.- Si exceden de 3.000 €.

° Hacer <constar el nombre de la Entidad o particular
solicitante, CIF o NIF y domicilio fiscal. Tratéandose
de Congresos o Asociaciones, los datos de los
componentes de la Junta o Comité Organizador.

° Motivo de la subvencién vy su relacidn con las
actividades de la competencia municipal.
° Medios de que dispone para la realizacidén del fin.

2.— Si no exceden de 3.000 €.

° Nombre de la Entidad particular solicitante, CIF o NIF
y domicilio fiscal.

b) Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que
fundamenta la concesidén de la subvencidn, para cuyo conocimiento
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y control por parte del Ayuntamiento, deberadn presentar
previamente a la concesidén de la subvencidn una memoria
explicativa de las actividades a realizar en la que se incluya
presupuesto detallado de dichas actividades.

c) Acreditar ante el Ayuntamiento la realizacidén de la
actividad o la adopcidén del comportamiento, asi como el
cumplimiento de los requisitos y condiciones que determinen la
concesién o disfrute de ayuda.

d) El sometimiento a las actuaciones de control financiero
que corresponden a la Intervencidn, en relacidbn con las
subvenciones y ayudas concedidas.

e) Comunicar al Ayuntamiento la concesidén de subvenciones o
ayudas para la misma finalidad, procedente de cualquier
Administracidén o Ente Publico.

f) Forma de justificacién.- Copia diligenciada u original
de las facturas, no obstante cuando el receptor de la subvencidn
sea una entidad publica o privada, dicha justificacidén podra
sustituirse por el acuerdo de aprobacidén de la liquidacidén del
presupuesto que sirvidé de base para su concesidn, por el brgano
competente segln sus estatutos.

Excepcionalmente la justificacidén de las subvenciones que
correspondan al ambito internacional 0’7, se aceptaran facturas
de mismo afio en que se produzca el pago de la subvencidn,
sirviendo certificaciones de gasto emitidas por el o&érgano
competente de las O.N.G. subvencionadas.

Las facturas presentadas deberan ser estampilladas de
manera que conste el porcentaje subvencionado por el Ayuntamiento
de Paterna. En el caso de que se presente acuerdo de aprobacidn
de la 1ligquidacidén, o certificaciones de gastos, se deberé
presentar conjuntamente, declaracidén de que dicha actividad no ha
venido subvencionada por otro organismo pUblico o en su caso en
que porcentaje. Incluyendo el compromiso de comunicar al
Ayuntamiento la percepcidédn de ayudas futuras en base a la misma
Jjustificacién.

Cuando la subvencién concedida venga determinada por un
Convenio de colaboracién con una actividad municipal, 1la
Justificacién podré realizarse, previa acreditacién de
realizacidén de la actividad o la adopcidén del comportamiento asi
como el cumplimiento de los requisitos y condiciones que
determinen la concesidén o disfrute de la ayuda, por certificacidn
de la jefatura de seccidédn correspondiente sobre el cumplimiento
de los extremos motivo del cumplimiento del convenio.

g) Plazo de justificacidn:
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Dentro del afio en que se otorgaron deberan justificar la
aplicacién de los fondos recibidos ante el Servicio que gestione
el Gasto, incorporandose al expediente de su concesidn. Las
subvenciones otorgadas en el Ultimo trimestre podran justificarse
dentro de los tres primeros meses del prdéximo ejercicio
econdbémico.

Justificada la misma, se expedirad por el jefe del servicio
que corresponda informe que asi lo acredite, y ©previa
fiscalizacidén, se deberd aprobar por el dérgano concedente. En el
supuesto que los fondos recibidos no hubieran sido utilizados
para la finalidad prevista, el Servicio Gestor exigira el
reintegro del 1importe no Jjustificado, iniciando el oportuno
expediente.

Cuando la justificacidén total sea suficiente, pero existan
pequefias diferencias entre las aplicaciones presupuestadas en la
solicitud de la subvencidén y las facturas presentadas, previo
informe del Servicio Gestor podra aprobarse la justificacidn por
el mismo érgano que concedid la subvenciédn.

No se concederdn subvenciones a aquellos particulares o
entidades que tuviesen pendientes de justificar otra anterior.

h) Excepcionalmente, para la regulacidén de la forma vy
plazos de Jjustificacién de las subvenciones que obedezcan a
Programas de Solidaridad de Cooperacidén Internacional (0,7%), se
estard a lo que se disponga en las bases que rijan la
convocatoria o en su caso en el acuerdo de concesién.

i)En todos los casos el solicitante hard constar que se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con el
Ayuntamiento, acreditédndolo con la presentacidn del alta o ultimo
recibo del Impuesto sobre Actividades, sobre Bienes Inmuebles y
sobre Vehiculos de Traccién Mecénica o, en su defecto,
declaracién jurada de no poseer bienes o derechos.

j) Para lo no previsto en estas bases se estard a lo
dispuesto por la Ordenanza correspondiente segun la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

C) OBLIGACIONES DE LOS DEPARTAMENTOS GESTORES.

Los departamentos municipales gestores de las subvenciones
concedidas seran los responsables de cumplimentar adecuadamente
la Base de datos nacional de subvenciones (BDNS) de la
Intervencién General del Estado, segun el Reglamento de la Ley
38/2003, General de subvenciones.
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D) Las subvenciones nominativas aparecen detalladas en el
presupuesto con su aplicacién individualizada.

BASE 36°.- CONSTITUCION DE FIANZAS

Si la corporacidén se viera obligada a constituir alguna
fianza, la operacién contable correspondiente tendrd el caracter
de no presupuestaria.

BASE 37°.- ANTICIPO DE PAGAS AL PERSONAL

1.- El1 personal funcionario vy laboral gque tenga sus
retribuciones detalladas en el anexo de personal del Ayuntamiento
que figura entre la documentacidédn del presupuesto tendrd derecho
a percibir como anticipo, como maximo, el importe de dos mil cien
(2.100 euros) de su haber a reintegrar en un plazo maximo de doce
meses, cuando asi lo soliciten ©para atender necesidades
personales.

2.— El anticipo deberd ser reintegrado en los plazos
establecidos , y serd descontado de la ndémina mensual. Estos
anticipos no devengaran interés alguno.

El beneficiario podréd reintegrar en menor tiempo el
anticipo recibido y ligquidarlo en su totalidad cuando lo estime
procedente, dentro del plazo convenido.

3.- No se podran conceder anticipos a quien no tenga
liquidados los compromisos de 1igual 1indole adquiridos con
anterioridad.

4 .- La competencia para la concesidén de anticipos de pagos
al personal corresponde al Alcalde, conforme a las posibilidades
presupuestarias y financieras.

5.- Las peticiones de anticipos se atenderdn por riguroso
orden de peticiédn, quedando limitados por el crédito
presupuestario aprobado.

6.-E1 pago de los anticipos de personal reintegrables a
corto plazo, se efectuard en la ndémina del mes en gue se

gestionen por el Departamento de RRHH.

7.- No se podrad solicitar un nuevo anticipo hasta después de
transcurridos tres meses desde la cancelacidédn del anterior.

8.—- Se podran conceder excepcionalmente anticipos sobre la
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némina del mes corriente a cancelar en la misma, con la
limitacidén de tres anticipos durante el ejercicio presupuestario.

BASE 38°.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

Las dietas asignadas al personal de la Corporacidn se
regirdn segun lo preceptuado en el Real Decreto 462/2002 de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio de aplicacidn
al personal de las corporaciones locales, conforme al articulo
2.1, e), del citado Real Decreto, liquidandose en las cuantias
correspondientes, segun la normativa estatal vigente en cada
momento. Si asi lo dispone el 6rgano competente podrd aplicarse
en sustitucidén de las cuantias de la normativa estatal, las
aplicadas para la Generalitat Valenciana reguladas en el Decreto
24/1997 de 11 de febrero desarrollado por la Orden de 23 de julio
de 1998 de la Conselleria de Economia, Hacienda y Administracidn
Publica, publicada en el D.0.G.V de 15 de septiembre de 1998, asi
como las futuras actualizaciones.

Para el presente ejercicio se aplicard la normativa
anteriormente mencionada segun lo dispuesto en el Decreto n° 2151
de 5 de junio de 2002, ratificado por Acuerdo Pleno de 27 de
junio de 2002.

BASE 39°.- DIETAS Y GASTOS DE VIAJE A MIEMBROS DE LA CORPORACION

Los miembros de la corporacidén seradn indemnizados por los
viajes y traslados que lleven a cabo en servicio del municipio.

Para tener derecho a percibir indemnizaciones, seré
necesaria la autorizacidén expresa del Presidente de la
Corporacién para la realizacidédn del servicio correspondiente.

Los gastos originados (locomocién, alojamiento %
mantenimiento) serdn justificados documentalmente y aprobados por
el Presidente de la Corporaciédn.

No necesitardn justificante aunque si la correspondiente
autorizacidén de la Alcaldia, para el cobro de las cantidades que
correspondan a los funcionarios del grupo A de esta Corporacidn y
que con el nombre de "Otros gastos", se especifican en el
Decreto 200/1985 de 23 de diciembre de la Consejeria de Economia
y Hacienda con sus posteriores actualizaciones.

En caso de no presentar justificantes se someterdn a las
mismas normas que los funcionarios del grupo A de la Corporacidn.

La indemnizacidén por kilometraje serd la misma que la
aplicada al personal de la Corporacidn.
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En cuanto a los gastos por kilometraje, cuando el recorrido
fuera por caminos forestales o similares que puedan suponer un
deterioro del vehiculo utilizado, los importes anteriores se

[©)

incrementaradn en un 50 %.

No se autorizard ningin gasto relacionado con la
representacidédn municipal, sin que la atencidén o el servicio, sea
cual sea la forma que pueda revestir, haya estado ordenada por la
Alcaldia.

BASE 40°.- ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION

Los miembros corporativos percibirdn retribuciones e
indemnizaciones por el ejercicio de su cargo publico, que se
satisfaradn con sujecidén a lo dispuesto en los Articulos 75 de 1la
Ley 7/1987 de 2 de abril y 13 del Real Decreto 2.568/1986 de 28
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales y en 1los acuerdos corporativos dgque se adopten en
cumplimiento de tales Normas.

CAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 41°.- PROCEDIMIENTO GENERAL DE LOS INGRESOS

A) COMPROMISOS DE INGRESOS

1.- E1 compromiso de ingreso es el acto por el qgue
cualesquiera entes publicos o privados se obligan con el
ayuntamiento, de forma pura o condicionada, y mediante un acuerdo
o concierto, a financiar total o ©parcialmente un gasto
determinado.

2.- 51 los compromisos de ingreso van a extenderse a varios
ejercicios se imputard a cada uno de ellos la parte que se prevea
realizar en el mismo de acuerdo con las estipulaciones dque
figuren en el acuerdo, protocolo o documento por el que dichos
compromisos se consideren firmes.

3.- Los compromisos de ingresos imputables al Presupuesto

corriente seran objeto de contabilizacidén independiente de los
imputables a ejercicios posteriores.
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4.- Los compromisos de ingreso -compromisos firmes de
aportacién- podrédn generar crédito en los estados de gastos de
los presupuestos segun se establece en el art. 181 del RDL 2/2004
Ley de Haciendas locales.

5.- De todo contrato que la Administracidén Municipal se
proponga celebrar con relacidén a ingresos propios de su Hacienda,
deberd darse conocimiento previo a la Intervencidén de Fondos y
requerir su informe, asimismo, una vez confeccionado se remitiré
a dicho Departamento copia del mismo con diligencia o
certificacidén del acuerdo en que fue aprobado.

B) RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.- Procederéd el reconocimiento de derechos tan pronto como
se conozca gque ha existido wuna liquidacién a favor del
ayuntamiento, que puede proceder de la propia corporacidén, de
otra administracién, o de los particulares. Por ello se
observaran las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liguidaciones de contraido previo, de ingreso
directo, se contabilizard el reconocimiento de derechos cuando se
aprueben las liquidaciones.

3.- En las ligquidaciones de contraido previo, ingreso por
recibo, la contabilizacidén del reconocimiento del derecho tendré
lugar tras la aprobacién del padrédn.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido
previo, cuando se presenten y se haya ingresado el importe de las
mismas.

5.- Respecto de los compromisos concertados
correspondientes a subvenciones y transferencias, condicionados
al cumplimiento de determinados requisitos, se reconocerad el
derecho cuando se tenga constancia del reconocimiento de la
obligacién por el dérgano concedente.

6.- Respecto a la participacién en tributos del Estado, a
comienzo del ejercicio, cuando se disponga de la informacidén del
importe de las entregas a cuenta aprobadas por el Estado, se
contabilizard el reconocimiento del derecho correspondiente al
ejercicio 2015.

7.- Los préstamos dque concierte el Ayuntamiento, se
contabilizardn como compromisos concertados cuando se formalice

el correspondiente contrato.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se
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contabilizard el reconocimiento y cobro de las mismas.

8.—- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de
derechos se originara en el momento del devengo.

C) DECLARACION DE FALLIDOS

Para proceder a la declaracién de fallidos, con informe
de la Tesorera Municipal, serd necesaria la fiscalizacidn
previa de los derechos e ingresos establecidos en el art. 9
punto 1° del R.D. 424/2017 de 28 de abril por el que se
regula el régimen Jjuridico del control interno en las
entidades del Sector Publico Local, previo expediente
elaborado por la Unidad de Recaudacién al efecto.

BASE 42°.- PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LAS SUBVENCIONES

A) Notificar al Departamento de Contabilidad la concesidn
de la subvencién o ayuda econdmica, mediante 1la
aceptacidén de la subvencidn por el bdrgano competente, o
en su caso, mediante el anuncio del diario oficial
correspondiente, con indicacidén de las observaciones que
puedan tener relevancia a efectos contables. Se procedera
a registrar, mediante tipo de asiento 2730 “Compromiso de
ingreso (CM)” en cuentas no presupuestarias 3304 o 3305
segun sean corrientes o de capital. Deberan especificarse

aquellos expedientes gque representen la concesidén de

derechos y obligaciones no previstos en el presupuesto,
al objeto de incoar el expediente de modificacién de
créditos que proceda.

B) Asimismo, deberd comunicarse la Jjustificacidén de 1la
subvencién o ayuda, en los términos previstos en las
bases.

Datos a tener en cuenta: Entidad gque concede 1la
subvencidén o ayuda, concepto, importe, expediente, plazos y
justificacién.

El dincumplimiento de 1lo establecido en esta Base
provocarad el informe desfavorable de los gastos financiados
con dicha subvenciédn.

BASE 43° .- TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE CARACTER PERIODICO
1.- Por el servicio econdmico que corresponda se elaboraréa

los padrones de tributos y precios publicos de cobro periddico, a
cuyo fin los servicios gestores comunicardn las incidencias
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conocidas que pudieran afectar a aquéllos.

2.— A comienzos de ejercicio se aprobarad y publicara el
plan de distribucidén de la cobranza de los tributos de cobro
peridédico, haciendo constar que la exposicidén publica de 1los
padrones tendra lugar durante los quince dias anteriores al
inicio de su cobranza.

3.- Asimismo se publicarid el periodo para pagar en
voluntaria los precios publicos de caracter periddico.

4.- La via de apremio de los ingresos a que se refieren los
puntos 2 y 3, se iniciard al dia siguiente de la conclusidén del
periodo de cobro voluntario.

BASE 44°.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1.- La contabilizacidén de los ingresos realizados en las
cuentas bancarias de recaudaciédn, ya sean estas Ultimas
operativas o restringidas, se realizard por aplicacidén diferida.

2.- La Contabilizacidén de los ingresos realizados en las
cuentas restringidas de recaudacioén, se aplicaréan
provisionalmente con abono a la cuenta no presupuestaria de
“ingresos en cuentas de recaudacidén” CNP 3102.

A fin de que el Ultimo dia de cada mes coincida el saldo
contable con el reflejado en el correspondiente extracto de 1la
Entidad Financiera, se contabilizarédn los ingresos pendientes con
abono a la cuenta de ingresos en cuentas de recaudacidn.

3.- Quincenalmente se realizarada la aplicacidn contable
definitiva de los ingresos realizados en las cuentas bancarias de
las que se haya recibido informacién individualizada, abonandose
las cuentas que correspondan segun el ingreso de que se trate y
cargandose las cuentas de ingresos pendientes de aplicacién.

4.- Todo ingreso realizado mediante taldn bancario, debera
estar debidamente conformado por dicho Banco.

5.- Cuando el ingreso sea inferior a 10 €, podrd no hacerse
la aplicacidén, quedando este ingreso pendiente de formalizar,
hasta gque por acumulacidn con otros del mismo concepto alcance o
supere dicha cantidad.
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BASE 45°.- FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS

Las fianzas y depbdsitos que, a favor del Ayuntamiento,
deban constituir los contratistas u otras personas, tendran el
caradcter de operaciones no presupuestarias.

BASE 46°.- VENTA DE EFECTOS NO UTILIZABLES

La venta de efectos no utilizables cuya valoracidn sea
inferior a 3.005'06 € podrad efectuarse directamente previo
cumplimiento de los siguientes tramites:

a) Valoracidn técnica sobre su importe y naturaleza.
b) Justificacidén de su estado, como efecto no utilizable.

c) Resolucidén de la Presidencia que asi lo autorice.

BASE 47°.- MINORACION DEL PRESTAMO Y AMORTIZACION ANTICIPADA

Aprobadas por el Pleno las operaciones de crédito vy
formalizado el contrato por 1la Alcaldia en virtud de 1la
autorizacién de aquel, la minoracidén del importe del préstamo,
amortizacidén anticipada y cualquier otra operacidn prevista en el
contrato suscrito, podréd efectuarse por Resolucidén de Alcaldia.

BASE 48°.- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

En principio se exigirdn las garantias establecidas en el
Reglamento General de Recaudacién, salvo lo establecido, en su
caso por la Ordenanza Fiscal General de Gestidédn, Recaudacidn e
Inspeccidén de Tributos Locales y Precios Publicos.

Las garantias mencionadas anteriormente seran custodiadas
en Tesoreria previa expedicidn por Intervencidn de los oportunos
documentos contables de cargo, y se devolveran a los interesados,
cuando se justifique documentalmente el pago del principal mas
los intereses de demora de las deudas garantizadas, tramitédndose
para su libramiento el oportuno documento contable de data.

BASE 492 .- INGRESOS A CUENTA
Tendran la consideracidén de ingresos a cuenta de la deuda
tributaria exigible en el momento del pago, las cantidades

satisfechas por contribuyentes en los siguientes supuestos:

a) Cuando dentro del periodo voluntario hayan efectuado
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el pago de una deuda tributaria correctamente
notificada, por un importe menor al exigible en el
momento de efectuarlo.

b) Cuando vencido el plazo en voluntaria, efectien el
pago de una deuda por medio de giro postal,
transferencia bancaria o a través de las Entidades
Colaboradoras, de una deuda correctamente notificada.

c) Cuando el pago de una deuda tributaria por medio de
declaracién liquidacidén, se realice en el plazo
establecido, pero por un importe menor del que resulte
de los datos de la declaraciédn.

Los pagos efectuados por los sujetos pasivos incluidos en
las letras a) y b), no impediran el inicio del periodo ejecutivo.

BASE 50°.- INGRESOS DE MENOR CUANTIA

Se autoriza a la Junta de Gobierno Local para que pueda
disponer de la no liquidacidén, o en su caso, la anulacidn y baja
de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas
inferiores a la cuantia que se estime y fije como insuficiente
para la cobertura del coste gque su exaccidédn y recaudacidn
representen. En cualquier caso, siempre podrad qguedarse sin
tramitar las liquidaciones inferiores a 10 €, gque no regquieran
ingreso previo.

BASE 51°.- OPERACION DE CREDITO

En el caso de una operacidén de crédito, para refinanciar
operaciones vigentes, aunque la formalizacidén del préstamo se
haga en la cantidad presupuestada, de existir mayores ingresos en
el desarrollo del Presupuesto, podrd minorarse su disponibilidad
del crédito, con la correspondiente amortizacidén anticipada.

CAPITULO CUARTO: DE LA TESORERIA

BASE 522.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL
1.- Constituyen el tesoro publico municipal todos 1los
recursos financieros del ayuntamiento, tanto por operaciones

presupuestarias como no presupuestarias.

2.- El tesoro municipal se regirad por el principio de caja
Unica.
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BASE 532. - PLAN ANUAL DE TESORERIA

1. - Corresponderd a la Tesoreria elaborar, mediante los medios
informaticos adecuados, el plan anual de tesoreria gue sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia.

2. - La gestidén de los recursos liquidos se llevard a cabo con
el criterio de obtencién de la méxima rentabilidad, asegurando en
todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

BASE 54*. - PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

1.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucidn del
presupuesto se destinardn a satisfacer el conjunto de
obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados.

2.- Serd de aplicacidén con caracter general el Plan de
Disposicién de Fondos formado por la Alcaldia-Presidencia
aprobado mediante Decreto 4723 de fecha 27 de septiembre de
2.011.

3.- Dicho Plan de Disposicidén de Fondos tendrd vigencia
hasta la aprobacién de un nuevo Plan, en su caso.

BASE 552. - PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE ORDENES DE PAGO
CONTRA LA TESORERIA.

Las 6rdenes de pago deberadn expedirse con, al menos, cinco
dias hédbiles de antelacién a su fecha de pago, salvo lo dispuesto
en el Plan de Disposicidén de Fondos que esté en vigor en cada
caso.

BASE 562.- TRAMITACION DEL PAGO

Lo pagos podran tramitarse mediante el procedimiento ordinario de
transferencia bancaria o bien por procedimiento extraordinario de
emisidén de cheque.

PAGOS MENDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA
En los pagos mediante transferencia bancaria cada titular podra
disponer de una sola cuenta de domiciliacidén bancaria activa, en
la que el Ayuntamiento proceda a efectuar 1los abonos de
cualquier tipo.

Cuando se trate de facturas en las que conste una cuenta de

domiciliacidén distinta a la que obre en la base de datos
municipal, ésta Ultima se daréd de alta de forma automatica,
dejando inactiva la anterior. En cualquier otro tipo de

modificacién de los datos bancarios los interesados deberéan
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tramitar una solicitud de domiciliaciédn, impreso que les seré
facilitado en la Tesoreria o descargar en la pagina web del
Ayuntamiento y una vez debidamente cumplimentado deberéan
entregarlo en el SIAC para su tramitacién.

PAGOS MEDIANTE CHEQUE
Cuando el pago tenga que efectuarse mediante cheque, este medio
de pago extraordinario debera motivarse en el acuerdo de
aprobacién.

CENTROS GESTORES DEL GASTO

Todos los acuerdos tramitados por los centros gestores del gasto
con repercusidén econdmica, deberéan contener el Cbédigo
Internacional de Cuenta Bancaria IBAN con el numero de digitos
que corresponda (en Espafia consta de 24 digitos), para que por la
Tesoreria Municipal se pueda proceder al pago de los mismos, en
caso contrario, bien sea por error u omisidén del numero de cuenta
IBAN, deberdn emitir wuna nueva resolucidén con los datos
correctos.

BASE 572.- TRAMITACION DE LAS ORDENES DE PAGO PRESUPUESTARIAS
CORRESPONDIENTES AL CAPITULO 2 Y 6 DEL PRESUPUESTO DE GASTOS, EN
CUMPLIMIENTO DE LA LEY MOROSIDAD EN EL SUPUESTO DE EMBARGO POR LA
RECAUDACION MUNICIPAL Y POR LA ADHESION DEL AYUNTAMIENTO DE
PATERNA AL CONVENIO CON LA AEAT/FEMP DE COLABORACION CON LA
RECAUDACION EJECUTIVA.

1l.- Por compensacién de deudas en la Recaudacién Municipal con
los pagos presupuestarios del capitulo 2 y 6 del Presupuesto
Municipal.

El procedimiento a seguir en este caso serd el siguiente:

Con motivo de la preparacién de la remesa de pagos de la
morosidad mensual se cruzaran datos por medios informaticos entre
la Tesoreria y Recaudacidén Municipal al objeto de trabar 1las
posibles deudas que los acreedores presupuestarios pudieran
tener con el Ayuntamiento y antes de la realizacidédn material de
los pagos, este procedimiento se llevard a cabo por compensacidn
mediante resolucidén administrativa tramitada por la Recaudacidn
Municipal.

2.- Por adhesién al convenio con la AEAT/FEMP.

Al objeto de establecer unas pautas para el cumplimiento de
lo establecido en la Ley de morosidad y en el acuerdo de
adhesidén de este Ayuntamiento al Convenio de colaboracién en la
Recaudacién Ejecutiva con la AEAT-FEMP, aprobado por el
Ayuntamiento Pleno de fecha 22 de febrero de 2017, referente al
procedimiento de embargo de pagos presupuestarios con la Agencia
Tributaria, se deberdn seguir las siguientes instrucciones:

Las 6rdenes de pago (Fase “P”) deberdn estar contabilizadas
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por la Intervencién el ultimo dia del mes, para que por la
Tesoreria Municipal se pueda proceder al inicio del mes
siguiente con su tramitaciédn, en cumplimiento del citado
convenio y de acuerdo con lo establecido en la Ley 15/2010, de 5
de julio, de modificacidén de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en
las operaciones comerciales.

BASE 58°%. - MODELO DE AVAL

La constitucidén de avales por parte de los particulares ante este
Ayuntamiento, deberd ajustarse al siguiente modelo basado en el
anexo V del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre reglamento
general de la ley de contratos de las administraciones publicas
(BOE 26 de octubre de 2001).

La entidad (Razdn social del Banco, Caja de Ahorros,
Cooperativa de Crédito, Establecimiento financiero de crédito, Sociedad
de Garantia Reciproca) , con C.I.F. , y domicilio a efecto de
notificaciones , cbédigo postal , localidad , Y en su
nombre (nombre )% apellidos de los apoderados) ,con
D.N.I./N.I.F. , con poderes suficientes, para obligarles en
este acto.
AVALA

A (nombre y apellidos o razdén social y CIF de la empresa avalada), en
concepto de garantia (provisional, definitiva o complementaria),
para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto
del contrato o la obligacidn asumida por el garantizado, n° de
expediente), en virtud de lo dispuesto en la normativa sobre
contratacién administrativa y la clausula (indicar la cldusula del
pliego) del pliego de las clausulas administrativas particulares,
ante el Excmo. Ayuntamiento de Paterna, por importe de (en

cifras) y (en letras) €.

La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple
los requisitos previstos en el articulo 56.2 del Real Decreto
1.098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
y con sujecidén a los términos previstos en el RDL 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico y en sus normas de desarrollo.

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado
principal, con renuncia expresa al beneficio de exclusién a que
se refiere el articulo 1830 del Cébdigo Civil y con compromiso de
pago al primer requerimiento de la Tesoreria del Ayuntamiento de
Paterna, con sujecidén a los términos previstos en la Ley de
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Contratos del Sector Publico, en las normas de desarrollo, y en
la Normativa Reguladora de la Tesoreria de las Entidades Locales.

El presente aval tendréa una duracién indefinida,
permaneciendo vigente hasta gque el Ayuntamiento de Paterna
resuelva expresamente declarar la extincién de la obligacidn
garantizada y autorice expresamente su cancelacién y ordene su
devolucién.

Este aval figura inscrito en el Registro Especial de Avales con

el namero
(lugar y fecha de su expedicidn)
(Razdn social de la entidad)
(Firma de los apoderados)

OBSERVACIONES: La verificacidén y bastanteo de los poderes de los
firmantes, serd realizado por la abogacia del Estado o de 1la
provincia correspondiente, asi como por fedatario publico, que
adjuntard diligencia al dorso.

BASE 59°.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

l1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los
acuerdos municipales que implican reconocimiento de la
obligacién, han tenido su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no
haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabilizardn en
fase "O", aun cuando la efectiva percepcidén de fondos quede
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabarédn de los contratistas la
presentacidédn de facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de
lo cual, se verificard el estado de determinados gastos por
consumos o) servicios imputables al ejercicio % cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por
no disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio
gestor Justificando que ha tenido lugar 1la adguisicidén o
servicio, 1las facturas a recibir tendrédn la consideracidén de
documento "O":

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del
ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas quedardn anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacidédn de
remanentes, a que se refiere la Base 11.
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4.- A los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior,
se podradn realizar anotaciones de obligaciones con caréacter
preventivo a peticién de los servicios del Area correspondiente
por razdén de los gastos objeto de disposicidén previa, cuando a
los acreedores no les sea posible presentar los documentos
justificativos o los Servicios Municipales extiendan las
necesarias certificaciones. Estas anotaciones seran anuladas por
la Intervencién si no se han recibido los mencionados documentos
antes del dia 20 de Enero del ejercicio siguiente.

5.- La Intervencidén admitird para informe previo los
expedientes de autorizacidédn de gastos hasta aquella ficha limite
que dé la seguridad, en una previsidén normal de los plazos
administrativos, que se podran tramitar antes del 31 de Diciembre
las fases de Autorizacidn, Disposicidén y Obligacidn.

7.- Antes del 30 de enero siguiente se deberdn rendir ante
la Intervencién las cuentas de todos los gastos a justificar con
los correspondientes comprobantes.

BASE 60°.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.- Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben
ser aplicados en el presupuesto que se cierra, a cuyo fin se
dardn las instrucciones pertinentes al recaudador para la puntual
presentacién de las cuentas.

2.- Se verificard la contabilidad del reconocimiento de
derecho en todos los conceptos de ingreso, de conformidad con lo
previsto en la Base 41.

BASE 61°.- CIERRE DEL PRESUPUESTO

l1.- El cierre y 1liquidacién de los presupuestos del
Ayuntamiento se efectuard a 31 de diciembre.

2.-Los estados demostrativos de la ligquidacidén asi como la
propuesta de incorporacidén de remanentes, deberadn realizarse
antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3.- La liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento seré

aprobado por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera
sesibén que celebre.
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BASE 62°.- REMANENTE DE TESORERIA

1.- Estard integrado por la suma de fondos liquidos vy
derechos pendientes de cobro, deduciendo 1las obligaciones
pendientes de pago. De dicho remanente habra que descontar como
no disponible los derechos que, previo informe de Intervencién,
se consideren de dificil recaudaciédn.

2.- Se considerardn ingresos de dificil recaudacidn, 1los
siguientes porcentajes sobre el pendiente de cobro de 1los
derechos reconocidos, segun lo establecido en el art. 193.bis del
TRLHL:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de 1los
presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que corresponde
la liquidacién, se minorarédn en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de 1los
presupuestos del ejercicio tercero anterior al que corresponde la
liquidacién, se minoraran en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de 1los
presupuestos de los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que
corresponde la liquidacidébn, se minorardn en un 75 por ciento.
d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de 1los
presupuestos de los restantes ejercicios anteriores al que
corresponde la liquidacidén, se minoraran en un 100 por ciento.

Independientemente de este calculo, se podran considerar
igualmente de dudoso cobro y sumarse a los anteriores, aquellos
derechos determinados de forma individualizada que previo informe
de la intervencidén tengan esta consideracién.

De los ingresos pendientes de cobro en la aplicacién
presupuestaria a nivel de concepto 391 Multas, se consideraréan
créditos de dificil recaudacién el 85% de los mismos
independientemente de su antigtedad.

3.- Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podré
constituir fuente de financiacidén de modificaciones de crédito en
el ejercicio siguiente.

4.- Si el remanente de tesoreria fuera negativo, el pleno
deberd aprobar, en la primera sesidén que celebre desde la
liguidacidén del presupuesto, la reduccidn de gastos por cuantia
igual al déficit de acuerdo con lo previsto en la Base 12, sobre
bajas por anulacidn.
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TITULO CUARTO: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 63°.- CONTROL INTERNO

l1.- En el ayuntamiento se ejerceran 1las funciones de
control interno en su triple acepcidén de funcidn interventora,
funcién de control financiera y funcidén de control de eficacia.

2.— En las Sociedades Mercantiles, se ejerceran las
funciones de control financiero y control de eficacia, contando
para ello con los servicios de colaboracidén de empresas de
auditoria.

3.- E1 ejercicio de la funcidén interventora fiscalizadora
se llevard a cabo directamente por la intervencidn.

4.- De conformidad con los objetivos y medios asignados, el
ejercicio de las funciones de control financiero y control de
eficacia se desarrollard bajo la direccién del interventor, por
los funcionarios que se seflalen, pudiendo auxiliarse cuando sea
preciso con auditores externos.

BASE 64°.- NORMAS PARTICULARES DE FISCALIZACION

1.- No estardn sometidos a intervencidén previa los gastos de
material no inventariable, contratos menores, asi como los de
caradcter peridédico vy demdas de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto
o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros
gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos
de caja fija.

2.- En tanto en cuanto se aprueben mediante acuerdo plenario los
requisitos bésicos de la fiscalizacién limitada previa, en los
términos recogidos en el articulo 219 RDL 2/2004, TR de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, y normativa de desarrollo,
ésta tendrd el siguiente alcance:

En los gastos corrientes, imputables a los Capitulos 1, 2 y 4 (en
la fase D correspondiente al acto administrativo de la concesidn
en la subvenciones de concurrencia competitiva y publica), se
ejercerd la fiscalizacidén limitada previa, con el siguiente
alcance:

- La existencia de crédito presupuestario y que el
propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u

56



obligacidén gque se proponga contraer.

- Organo competente

- En los casos en que se trate de contraer compromisos
de gastos de caradcter plurianual se comprobaré,
ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo
174 del R.D. Legislativo 2/2004

- Informe favorable del Jefe de servicio (art. 172 ROF)

Por la intervencidén se podrén formular las observaciones que se
consideren oportunas, sin que éstas tengan efectos suspensivos.

3.- La fiscalizacién previa de los derechos serd sustituida por
la inherente a la toma de razdédn en la contabilidad.

4.- Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacidn
limitada a que se refiere el nUmero 2 seradn objeto de otra plena
con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de
los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la
referida fiscalizacidén, mediante la aplicacidén de técnicas de
muestreo o auditoria, con el fin de verificar gque se ajustan a
las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado
del cumplimiento de la legalidad en la gestién de los créditos.

De dicho informe se dard cuenta al Pleno.

BASE 65°.- INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Las Sociedades mercantiles elaborardn trimestralmente un
documento informativo de gestidén econdmico-financiero, a 1los
efectos del control econdmico financiero de la Intervencidn
General.

BASE 66°.- EDICION DE LOS LIBROS CONTABLES

Los libros Contables del ejercicio de conformidad con lo
estipulado en la Regla 62 de la Instruccidén de Contabilidad de 17
de julio de 1990, se editardn en un disco CD-ROM.

Para garantizar la seguridad técnica vy Jjuridica, se
realizardn dos copias, una que estard en Intervencidédn para su
posible consulta y la otra que serd custodiada por quién disponga
el 6érgano competente.
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TITULO V. INFORMACION Y TRANSPARENCIA

BASE 67%.- INFORMACION EN LA WEB MUNICIPAL.

En la sede electrdénica de la pagina web municipal se
publicard para publico conocimiento la siguiente informacidn
econbmica y presupuestaria del ayuntamiento y de sus empresas
dependientes.

Informacidn presupuestaria
- Presupuestos del ejercicio
- Modificaciones presupuestarias aprobadas por el Pleno
- Liquidacién del presupuesto: Estados resumen.
Ejecucidn presupuestaria
- Informes de ejecucidén trimestral y de cumplimiento de
la estabilidad presupuestaria

Cuentas anuales e informes de auditoria

Estado del endeudamiento

PMP (Orden HAP/2105/2012)

Coste efectivo de los servicios

Indicadores financieros, patrimoniales y presupuestarios:

- Gasto por habitante (MG 252a3)
- Inversidén por habitante (MG 252a4)

- Periodo medio de pago a acreedores comerciales (MG
251h)

- Periodo medio de cobro (MG 251i)

- Endeudamiento por habitante (MG 251d)

- Superéavit (o déficit) por habitante (MG 252b5)
- Autonomia fiscal (MG 252b4).

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Al objeto de establecer el procedimiento de gestidn acorde
con la evolucidén, dimensiones y caracteristicas del Ayuntamiento,
se autoriza a la Concejalia de Gestidén Municipal, previo informe
de intervencidén, para que pueda acometer las siguientes
actuaciones:
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- Impulsar una politica de compras eficiente, estableciendo los
procesos de contratacidn previos necesarios para los suministros
de carécter continuado.

- Gestidén de compras y facturacidén via intranet mediante:

Centralizacién del registro, impulso, mejora y modernizacidn
del proceso de gestidén de pedidos y facturas.

Establecer e identificar los centros gestores de gasto
internos.

Obligacién de los proveedores de facturar identificando el
centro gestor del gasto interno.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Durante el ejercicio entrarad en vigor el RD 242/2017, de 28
de abril, por el gque se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del sector publico local, por lo que
dicha normativa prevalecerd en aquellos supuestos gque pueda
entrar en conflicto con las presentes bases, en particular con el
contenido del Titulo IV de control y fiscalizacién.

DISPOSICION TRANSITORIA. Entrada en vigor del Presupuesto y
efectos contables.

En el supuesto que a 1 de enero no esté aprobado
definitivamente el Presupuesto General, en pro del principio de
economia procedimental y evitar los efectos de la prbérroga del
presupuesto, se comenzard a trabajar con los créditos del
presupuesto de gastos que se aprueben inicialmente, entendiendo
que, caso de no resultar definitivamente aprobados, 1las
operaciones que se realicen se entenderdn realizadas contra los
créditos iniciales del presupuesto prorrogado del ejercicio
anterior o las modificaciones que sean necesarias.

DISPOSICION FINAL

Se faculta al Alcalde, o en su caso, concejal delegado en
materia de Hacienda a interpretar las presentes bases y a adoptar
cuantas resoluciones considere necesarias en orden al desarrollo
y aplicacidén de las mismas, previo informe del Interventor
Municipal, dando cuenta a la Corporacidn.
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BASES MODIFICADAS EN EL EJERCICIO 2018

1) Se afiade el apartado D) a la Base 35:

D) Las subvenciones nominativas aparecen detalladas en el

presupuesto con su aplicacidén individualizada.

2) Se afilade el punto 7 y 8 al Base 37:

7.- No se podréd solicitar un nuevo anticipo hasta después de

transcurridos tres meses desde la cancelacidédn del anterior.

8.- Se podréan conceder excepcionalmente anticipos sobre la

némina del mes corriente a cancelar en la misma, con

la

limitacidén de tres anticipos durante el ejercicio presupuestario.
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3) Por la Tesoreria se propone la modificacién de las siguientes
bases de acuerdo con los cambios e innovaciones que se han
producido, tanto de funcionamiento como de adaptacidén a la
legislacién:

BASE 33°. - ANTICIPOS DE CAJA FIJA

4., - A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicién de fondos, deberd tramitarse la misma cuando el saldo
de las Cajas Fijas sea aproximadamente el 50 % del importe de su
constitucidén. Los habilitados rendirédn cuentas ante la Tesorera
Municipal, conformaran las mismas y las trasladaran a
intervencidén, la cual expedird vy tramitard los documentos
contables correspondientes que procedan, dentro del proceso de
ejecucidédn del Presupuesto de Gastos. Dichas cuentas se aprobaréan
mediante decreto. Aprobadas las cuentas, se expediran las oérdenes

de pago de reposicidén de fondos.

6. - En cuanto a la contabilizacidén, se observaran las
reglas 34 a 35 de la Orden HAP/1781/2013 por la que se aprueba
la Instruccidén del modelo normal de Contabilidad Local, de
acuerdo con el sistema de organizacidén, segln establece la
Tesoreria Municipal, habilitada por las Bases de Ejecucidn y por
la normativa vigente.

BASE 37°. - ANTICIPO DE PAGAS AL PERSONAL (Afiadir punto 6)

6.-E1 pago de los anticipos de personal reintegrables a corto
plazo, se efectuard en la némina del mes en gque se gestionen por
el Departamento de RRHH.

BASE 41°.- PROCEDIMIENTO GENERAL DE LOS INGRESOS (afiadir punto C)

C) DECLARACION DE FALLIDOS

Para proceder a la declaracidén de fallidos, con informe
de la Tesorera Municipal, serd necesaria la fiscalizacidn
previa de los derechos e ingresos establecidos en el art. 9
punto 1° del R.D. 424/2017 de 28 de abril por el que se
regula el régimen Jjuridico del control interno en 1las
entidades del Sector Publico Local, previo expediente
elaborado por la Unidad de Recaudacidén al efecto.

BASE 482 .-APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS
En principio se exigirdn las garantias establecidas en el
Reglamento General de Recaudacién, salvo lo establecido, en su

62



caso por la Ordenanza Fiscal General de Gestidédn, Recaudacidn e
Inspeccidén de Tributos Locales y Precios Publicos.

Las garantias mencionadas anteriormente seran custodiadas
en Tesoreria previa expedicidédn por Intervencidn de los oportunos
documentos contables de cargo, y se devolveran a los interesados,
cuando se justifique documentalmente el pago del principal més
los intereses de demora de las deudas garantizadas, tramitandose
para su libramiento el oportuno documento contable de data.

BASE 53*. - PLAN ANUAL DE TESORERIA

1. - Corresponderd a la Tesoreria elaborar, mediante los medios
informaticos adecuados, el plan anual de tesoreria gque sera
aprobado por la Alcaldia-Presidencia.

2. - La gestidén de los recursos liquidos se llevard a cabo con
el criterio de obtencidén de la méxima rentabilidad, asegurando en
todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus vencimientos temporales.

BASE 54*. - PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS

1.- Los recursos gque puedan obtenerse en ejecucidn del
presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de
obligaciones, salvo gque se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados.

2.- Serd de aplicacidén con caracter general el Plan de
Disposicién de Fondos formado por la Alcaldia-Presidencia
aprobado mediante Decreto 4723 de fecha 27 de septiembre de
2.011.

3.- Dicho Plan de Disposicién de Fondos tendrd vigencia
hasta la aprobacién de un nuevo Plan, en su caso.

BASE 552. — PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE ORDENES DE PAGO
CONTRA LA TESORERIA.

Las 6rdenes de pago deberadn expedirse con, al menos, cinco
dias hédbiles de antelacidén a su fecha de pago, salvo lo dispuesto
en el Plan de Disposicién de Fondos gque esté en vigor en cada
caso.

BASE 562.- TRAMITACION DEL PAGO

Lo pagos podran tramitarse mediante el procedimiento ordinario de

transferencia bancaria o bien por procedimiento extraordinario de
emisidén de cheque.
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PAGOS MENDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA
En los pagos mediante transferencia bancaria cada titular podra
disponer de una sola cuenta de domiciliacidén bancaria activa, en
la que el Ayuntamiento proceda a efectuar 1los abonos de
cualquier tipo.

Cuando se trate de facturas en las que conste una cuenta de
domiciliacidén distinta a la que obre en la base de datos
municipal, ésta uUltima se dard de alta de forma automéatica,
dejando inactiva la anterior. En cualquier otro tipo de
modificacién de los datos bancarios los interesados deberén
tramitar una solicitud de domiciliacidén, impreso que les seré
facilitado en la Tesoreria o descargar en la pagina web del
Ayuntamiento vy una vez debidamente cumplimentado deberan
entregarlo en el SIAC para su tramitacién.

PAGOS MEDIANTE CHEQUE
Cuando el pago tenga que efectuarse mediante cheque, este medio
de pago extraordinario debera motivarse en el acuerdo de
aprobacién.

CENTROS GESTORES DEL GASTO

Todos los acuerdos tramitados por los centros gestores del gasto
con repercusioén econdmica, deberéan contener el Cédigo
Internacional de Cuenta Bancaria IBAN con el numero de digitos
que corresponda (en Espafia consta de 24 digitos), para que por la
Tesoreria Municipal se pueda proceder al pago de los mismos, en
caso contrario, bien sea por error u omisién del nUmero de cuenta
IBAN, deberdn emitir una nueva resolucidén con los datos
correctos.

BASE 572.- TRAMITACION DE LAS ORDENES DE PAGO PRESUPUESTARIAS
CORRESPONDIENTES AL CAPITULO 2 Y 6 DEL PRESUPUESTO DE GASTOS, EN
CUMPLIMIENTO DE LA LEY MOROSIDAD EN EL SUPUESTO DE EMBARGO POR LA
RECAUDACION MUNICIPAL Y POR LA ADHESION DEL AYUNTAMIENTO DE
PATERNA AL CONVENIO CON LA AEAT/FEMP DE COLABORACION CON LA
RECAUDACION EJECUTIVA.

1l.- Por compensacién de deudas en la Recaudacién Municipal con
los pagos presupuestarios del capitulo 2 y 6 del Presupuesto
Municipal.

El procedimiento a seguir en este caso serd el siguiente:

Con motivo de la preparacién de la remesa de pagos de la
morosidad mensual se cruzaran datos por medios informaticos entre
la Tesoreria y Recaudacidén Municipal al objeto de trabar 1las
posibles deudas que los acreedores presupuestarios pudieran
tener con el Ayuntamiento y antes de la realizacidn material de
los pagos, este procedimiento se llevard a cabo por compensaciédn
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mediante resolucidén administrativa tramitada por la Recaudacidn
Municipal.

2.- Por adhesién al convenio con la AEAT/FEMP.

Al objeto de establecer unas pautas para el cumplimiento de
lo establecido en la Ley de morosidad y en el acuerdo de
adhesidén de este Ayuntamiento al Convenio de colaboracidén en la
Recaudacidén Ejecutiva con la AEAT-FEMP, aprobado por el
Ayuntamiento Pleno de fecha 22 de febrero de 2017, referente al
procedimiento de embargo de pagos presupuestarios con la Agencia
Tributaria, se deberédn seguir las siguientes instrucciones:

Las o6rdenes de pago (Fase “P”) deberan estar contabilizadas
por la Intervencién el ultimo dia del mes, para que por la
Tesoreria Municipal se pueda proceder al 1inicio del mes
siguiente con su tramitaciédn, en cumplimiento del citado
convenio y de acuerdo con lo establecido en la Ley 15/2010, de 5
de julio, de modificacidén de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en
las operaciones comerciales.

BASE 58®. - MODELO DE AVAL

La constitucidén de avales por parte de los particulares ante
este Ayuntamiento, deberd ajustarse al siguiente modelo basado en
el anexo V del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre
reglamento general de la ley de contratos de las administraciones
publicas (BOE 26 de octubre de 2001).

La entidad (Razon social del Banco, Caja de Ahorros,
Cooperativa de Crédito, Establecimiento financiero de crédito, Sociedad
de Garantia Reciproca) , con C.I.F. , y domicilio a efecto de
notificaciones , cbédigo postal , localidad , Y en su
nombre (nombre )% apellidos de los apoderados) ,con
D.N.I./N.I.F. , con poderes suficientes, para obligarles en
este acto.
AVALA

A (nombre y apellidos o razdén social y CIF de la empresa avalada), en
concepto de garantia (provisional, definitiva o complementaria),
para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto
del contrato o la obligacidon asumida por el garantizado, n° de
expediente), en virtud de lo dispuesto en la normativa sobre
contratacién administrativa y la clausula (indicar la clausula del
pliego) del pliego de las clausulas administrativas particulares,
ante el Excmo. Ayuntamiento de Paterna, por importe de (en

cifras) y (en letras) €.
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La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple
los requisitos previstos en el articulo 56.2 del Real Decreto
1.098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
y con sujecidén a los términos previstos en el RDL 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico y en sus normas de desarrollo.

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado
principal, con renuncia expresa al beneficio de exclusidén a que
se refiere el articulo 1830 del Cébdigo Civil y con compromiso de
pago al primer requerimiento de la Tesoreria del Ayuntamiento de
Paterna, con sujecidén a los términos previstos en la Ley de
Contratos del Sector Publico, en las normas de desarrollo, y en
la Normativa Reguladora de la Tesoreria de las Entidades Locales.

El presente aval tendra una duracién indefinida,
permaneciendo vigente hasta que el Ayuntamiento de Paterna
resuelva expresamente declarar la extincidédn de la obligaciédn
garantizada y autorice expresamente su cancelacién y ordene su
devolucién.

Este aval figura inscrito en el Registro Especial de Avales con

el nimero
(lugar y fecha de su expedicioén)
(Razdén social de la entidad)
(Firma de los apoderados)

OBSERVACIONES: La verificacidén y bastanteo de los poderes de los
firmantes, serd realizado por la abogacia del Estado o de 1la
provincia correspondiente, asi como por fedatario publico, que
adjuntard diligencia al dorso.

4) Se afiade la Disposicidén adicional segunda:

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Durante el ejercicio entrard en vigor el RD 242/2017, de 28
de abril, por el gque se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del sector puUblico local, por lo gue
dicha normativa prevalecerd en aquellos supuestos que pueda
entrar en conflicto con las presentes bases, en particular con el
contenido del Titulo IV de control y fiscalizacidn.
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5) Se indica que a partir de 1la base 55% anterior
renumerado, correspondiendo esta a la actual Base 59°%,
correlativamente hasta la Ultima.

En Paterna a 27 de junio de 2.017

EL ALCALDE-PRESIDENTE

Juan Antonio Sagredo Marco
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